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PREAMBULUM

Az Obudai Egyetem (roviditve: OE) Szervezeti és Mikddési Rend Oktatasi
Fbigazgatdésag kiegészitése az egyetem Szervezeti és Mikodési Szabalyzataval,
annak 1. mellékletét képezb Szervezeti és Mikodési Renddel egydtt érvényes.

Altalanos rendelkezések
1.8

(1) Az Obudai Egyetem Oktatasi Féigazgatdsaga a Szenatus altal jovahagyott
Szervezeti és Mikodési Rend Oktatasi Figazgatdsag kiegészités alapjan mikodik.

(2) Az Oktatasi Fbigazgatdésag — az egyetem Szervezeti és Mikddési Rendje 26. §-
anak megfeleléen — olyan egyetemi szintl, onallé funkcionalis szervezeti egyseg,
amely az oktatasi f6igazgatd iranyitasaval ellata az egyetemi szintl
oktatasszervezéssel 0Osszefiggd Iigazgatasi feladatokat, segiti az egyetem
vezetbinek, testlleteinek, bizottsagainak munkajat.

Az Oktatasi Féigazgatosag felépitése, vezetése és feladatai
2.8

(1) Az Oktatasi Féigazgatosag feladatait az alabbi, nem 06nall6 szervezeti
egységekben latja el:

a) Oktatasszervezési Csoport,

b) Neptun-csoport,

c) Hallgat6i Szolgaltat6 Iroda,

d) Elektronikus és Digitalis Tananyagok Iroddja,

e) ldegennyelvi Vizsgaztatasi Kozpont,

f) Nemzetk6zi Mobilitasi Iroda.

(2) Az Oktatasi Féigazgatosag egységei oktatasszervezéssel 6sszefuggd igazgatasi
munkajuk soran ezen szabdalyzatban meghatarozott munkamegosztas szerint
a) egyuttmikdédnek mas szervezeti egységekkel, igy kilonésen a Rektori
Hivatallal, a kari/k6zponti hivatalokkal, az egyetemi gazdasagi ugyvitelt végzé,
a gazdasagi féigazgato felugyelete ala tartozo szervezeti egységekkel,
b) részt vesznek a képzést és a hallgatokat érinté egyetemi szabalyzatok
készitéseben,
c) el6keészitik és segitik az érintett vezetdk jogszabalyok, egyetemi szabalyzatok
alapjan tett oktatasszervezéssel kapcsolatos intézkedéseit,
d) ellatjdk az egyetemi szintre tartoz6 oktatasi igazgatési szakfeladatokat.

(3) Az Oktatasi Féigazgatosag ellatja
a) az oktatasszervezéssel kapcsolatos tgyvitel-adminisztracios feladatait,
b) az oktatasi féigazgato altal vezetett egyetemi bizottsagok, testuletek tgyviteli-
adminisztracios feladatait,
c) az egyetemi nemzetkdzi hallgatoi kapcsolatokkal, kulfoldi kikildetésekkel
kapcsolatos Ulgyintézdi, ugyviteli-adminisztracioés feladatokat.

(4) Az oktatasi féigazgatd kapcsolatot tart kilsé szervekkel (pl. Oktatasi Hivatallal,



felsGoktatasi intézményekkel, a gazdasagi-tarsadalmi élet szereplbivel). Ennek soran
koordinalja az egyetem és a kulsé szervek kozott folyd oktatasszervezéssel
kapcsolatos tevékenységeket.

(5) Az Oktatasi Foigazgaté az Oktatasi Fdigazgatdosadg szervezeti egységeinek
k6zremikodésével

a) koordinalja, és szakmailag iranyitja a karok tanulmanyi osztalyainak tgyviteli
€s szervezesi tevékenységét a hallgatok tanulmanyi és vizsgalgyei, tandij-,
szocialis-, Osztondijugyek, tarsadalombiztositasi, adozasi ugyek,
diakigazolvany, didkhitel, s egyéb terlleteken,

b) koordinalja és iranyita az egyetem idegen nyelvi képzéseinek
oktatasszervezési tevékenységét a Nemzetkozi Képzési Iroda altal koordinalt
képzések kivételével,

c) mikodteti a Hallgatéi Tanulmanyi, Informéciés és Pénzigyi Rendszert
(NEPTUN), segitséget ad a karok eziranyd munkajahoz,

d) koordinalja a hallgatok jegyzetellatasaval kapcsolatos feladatokat,

e) iranyitja a felvételi eljarashoz kapcsol6do egyetemi feladatokat,

f) részt vesz a felnbttképzés egyetemi szervezésében, a tanfolyami és
tovabbképzési feladatokkal kapcsolatos kozponti Ugyviteli, szervezési és
adminisztracios feladatokban

g) nyilvantartja a tanterveket, képzési programokat,

h) statisztikai adatokat szolgaltat, elemzéseket készit az egyetem vezetése és az
Ftv-ben meghatérozott szervezetek, egyéb szervek szamara,

i) részt vesz az oktatast, a hallgatdkat érinté szabalyzatalkoté munkaban, és a
szabalyzatalkotas el6készitése, valamint a hallgatéi 6sztondijak kiosztasaval
kapcsolatos el6készités soran egyuttmikodik az egyetemi és a kari hallgatéi
onkormanyzattal.

j) koordinalja és felugyeli az egyetem sport- €s testnevelési tevékenységeét,

k) koordindlja és felugyeli a kollégiumi felvételi eljarasi folyamatait, valamint a
kollégiumban folyé szakmai tevékenységet.

(6) Az Oktatasszervezési Csoport (OCS) az Oktatasi Féigazgatdosaghoz tartozo
szervezeti egység, mely az oktatasi foigazgatd altal kinevezett csoportvezetd
irAnyitasaval segiti az oktatasszervezéshez, tanulmanyi adminisztraciéhoz
kapcsolodo ugyviteli, szervezési feladatok ellatasat.

(7) A Neptun-csoport (NCS) az Oktatasi F6igazgatosaghoz tartozd szervezeti
egység, mely az oktatasi féigazgatd altal kinevezett csoportvezetd iranyitasaval
ellatia az elektronikus tanulmanyi rendszer (Neptun) kezelésével, irdnyitdséaval,
fejlesztésével kapcsolatos oktatasszervezést segité feladatokat, biztositia az
adatszolgaltatast a FIR felé.

(8) A Hallgatéi Szolgéltatd Iroda (HSZI) az Oktatasi Féigazgatésaghoz tartozo
szervezeti egység, mely a rektor altal kinevezett igazgaté kdzvetlen iranyitasaval
ellatja az aladbbi feladatokat:

a) hallgatéi normativ  keretek, 0Osztbondijak kezelése, utalvanyozéasa
egyuttmikoddve a Gazdasagi és Miszaki Féigazgatosaggal és a Hallgatoi
Onkormanyzattal,

b) Osszefogja az egyetemen mikdodd tehetséggondozé programokat,
kdézrem(kodik a koordinacidban,



c) Osszehangolja a karok ,Alumni” tevékenységet,
d) karrier szolgaltatasokat alakit ki, és mikodtet,
e) Osszefogja az egyetemi beiskolazasi programot, a hallgatoi szolgaltatasokat.

(9) Elektronikus és Digitalis Tananyagok Irodaja (EDTI) az Oktatasi
Féigazgatésaghoz tartozo szervezeti egység, mely a rektor altal kinevezett igazgaté
kozvetlen iranyitasaval ellatja az alabbi feladatokat:

e az egységes keretrendszer (Moodle) az OE belsé igények szerinti
testreszabdsa, a rendszergazdai feladatok ellathsa, az adatcsere-
0sszekottetes kiépitése és karbantartdsa a NEPTUN tanulmanyi rendszerrel,

e az Obudai Egyetem elektronikus tananyagainak egységes kozzététele a
keretrendszerben,

e az Obudai Egyetem oktatéinak a keretrendszerrel torténé megismertetése,
szamukra tanacsadas, képzések és tovabbképzések szervezése és
lebonyolitasa,

e tamogatads nyujtds az oktatok és hallgatok szamara a napi felhasznaloi
problémak megoldasaban,

o kdzremlkodés az e-learning palyazatok kidolgozasaban €s
megvalositasaban.

(10) Az Idegennyelvi Vizsgéaztatasi Kozpont (IVK) az Oktatasi Féigazgatésaghoz
tartoz6 szervezeti egység, mely a rektor altal kinevezett igazgatd kozvetlen
iranyitasaval ellatja az alabbi feladatokat:

a) akkreditalt nyelvvizsgdk (ITK Origo, BME és LCCI) szervezésével és
bonyolitdsaval kapcsolatos feladatok ellatdsa a vizsgakdzpontokkal kotott
megallapodasok alapjan,

b) vizsgafelkészitdé nyelvi képzések szervezése, melyekkel segiti a hallgatdk
felkészitését a képesitési kovetelményekben elbirt nyelvvizsga letételére,

c) szakmai és altalanos nyelvtanfolyamok szervezése.

(11) A Nemzetkdzi Mobilitasi Iroda (NMI) az Oktatasi Féigazgatésaghoz tartozo,
onallé koltségvetési kerettel rendelkezd szervezeti egység, mely — a Rektori Tanacs
véleményezésével a rektor altal kinevezett — igazgato kozvetlen iranyitdsaval ellatja
az alabbi feladatokat
a) nemzetkdzi oktatasi palyazatok (Socrates/Erasmus, Leonardo, CEEPUS stb.)
koordinalasa, a rendszerauditok lebonyolitasa,
b) hallgatéi és oktatdéi nemzetkdzi mobilitas szervezése,
c) azon hazai és nemzetkdzi mobilithsi palyazatok koordinalasa, ahol az
egyetem egyediuli palyazoként indulhat,
d) honlap, palyazati adatbazis létrehozasa és mikddtetése, a mobilitasi
eredmények rendszeres publikalasa.

(12) Az Oktatasi Féigazgatosag és szervezeti egységei szakmai felugyeletét — a
Nemzetkdzi Mobilitasi Iroda kivételével — az oktatasi foigazgatd latja el. A
Nemzetkdzi Mobilitasi Iroda szakmai felligyeletét a tudomanyos rektorhelyettes latja
el.



Zaro rendelkezések
3.8

(1) Az Obudai Egyetem Szervezeti és Miikodési Rend Oktatasi Féigazgatésag
kiegészitését a Szenatus 2013. november 18-ai Ulésén megtargyalta és elfogadta.
Jelen 1. verzibszamu szabalyzat 2013. november 19-én Iép hatalyba.

(2) Az Obudai Egyetem Szervezeti és Mikddési Rend Oktatasi Fdigazgatésag

kiegészitését az egyetem honlapjan nyilvanossagra kell hozni, hozzaférhetévé kell
tenni.

Budapest, 2013. november 18.

Prof. Dr. Rudas Imre
rektor
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