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PREAMBULUM

Az Obudai Egyetem (a tovabbiakban: egyetem) Szenatusa az oktatasi igazolvanyokrol szol6 362/2011.
(XI. 30.) Kormanyrendelet (a tovabbiakban: rendelet) alapjan — tovabba a nemzeti felsGoktatasrol sz6l6
2011. évi CCIV. torvény (a tovabbiakban: Nftv.), valamint a biztonsagi okmanyok védelmi rendjérél
sz0l6 86/1996. (V1.14.) Kormanyrendelet és a szomszédos allamokban é16 magyarokrol szolé 2001. évi
LXII. térvény hatalya ala tartoz6 személyek didkkedvezményeirdl sz6l6 kormanyrendeletek eléirasai
alapjan — az alabbi szabalyzatot (a tovabbiakban: szabalyzat) alkotja.

Altalanos és értelmez6 rendelkezések.

(1) A szabélyzat hatalya: az egyetem hallgatdira illetve a didkigazolvannyal kapcsolatos feladatokat
ellato vezetdkre és Ugyintézokre terjed ki.
(2) Ertelmezd rendelkezések:
a) adiakigazolvany ugyek felelése: a kar, illetve az intézet altal kijelolt személy (tanulmanyi
osztalyvezetd, hivatalvezeto stb)
b) azigazolvany kibocsatoja: Oktatasi Hivatal (tovabbiakban adatkezeld)

c.) Az igazolvany igénylésében kdzremU(ikodé intézmény (a tovabbiakban: kozrem(ikodé
intézmeény

-a felsGoktatasban kiadasra keriilé oktatasi igazolvany esetében az Nftv. 1. szamu mellékletében
szerepl6 intézmény,

-a nem magyar oktatasi intézménnyel tanul6i, hallgatéi jogviszonyban all6 személy oktatasi
igazolvanya esetében az adatkezel,

-kormanykézi és mas oktatadsi egyittmlkodési megéllapodas vagy egyezmény alapjan
magyarorszagi oktatasi intézményben tanuld, részképzésben részt vevéd kiilfdldi tanuld esetében a
fogado intézmény.

d) kiadd intézmény: az Egyetem

e) cégszer( alairas: a felelés személy és a tanulmanyi ligyek érdemi (igyintézéjének alairasa, tovabba
a dékani hivatal bélyegzdélenyomata.

A diakigazolvany
1.§

(1) Adiakigazolvany a Nemzeti Egységes Kartyarendszer (NEK-rendszer) specifikacioinak megfelelé
oktatasi igazolvanyok egyik fajtdja. Egyedi azonositoval kezelt elektronikus adathordozo
egységgel (adatchip) ellatott kdzokirat, amely a biztonsagi okmanyok veédelmének rendjérél szo6lo
kormanyrendelet hatalya ala tartozik.

(2)  Adiakigazolvany tipusai: nappali, esti, levelezé, tavoktatasos és mas sajatos diakigazolvany.

(3)  Adiékigazolvanyok tipusait az igazolvanyon feltlintetett felirat kilonbozteti meg



a nappali oktatas és képzés munkarendje szerinti didkigazolvanyt ,nappali”,
az esti oktatas és képzés munkarendije szerinti diakigazolvanyt ,esti”,

a levelezd oktatas és képzés munkarendje szerinti diakigazolvanyt ,levelezg”,
a tavoktatasi munkarend szerinti diakigazolvanyt ,tavoktatas”
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felirat jeldli.
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A diakigazolvany tartalmazza:

a hallgaté arcképét,

a hallgato

e csaladi és utonevét,
sziletési helyét és idejét,
lakéhelyét vagy tartdzkodasi helyét,
allampolgarsagat,
alairasat
e anyja szlletési nevét,

az Nftv-ben meghatarozott azonositd szamot

az igazolvany kiallitdsanak napjat, és az érvényesithetéség éveét

érvényessegre vonatkozd adatot,

igazolvany egyedi azonositojat (kartyaszam adatchip azonosito),

az az igazolvany fajtajanak megnevezését,

azon - legfeliebb két - intézmény nevét, és székhelyét (telepllés nevét), amellyel a jogosult

hallgatdi jogviszonyban all,

a munkarend megjeldlését a felirattal,
Az intézmény székhelye helyett, a telephely is feltintethetd, ahol az oktatas, képzés ténylegesen
folyik.
A nem magyar oktatasi intézménnyel hallgatdi jogviszonyban all6 jogosult diakigazolvanya a
LKUlfoldi intézményben tanul” megjeldlést tartalmazza azzal, hogy a nem magyar oktatasi
intézmény magyarorszagi telephelye esetén a telephely cime a jogosult kérelmére feltlintetésre
kerdl.
Az oktatasi igazolvanyok a kiallitas napjatol szamitott 8. évig érvényesithetdk.
A kedvezményekre vonatkoz6 jogosultsagot az érvényesités igazolja.

A diakigazolvanyra jogosultak kore

2.§

Diakigazolvanyra jogosult
Nftv. szerint, felsoktatasi intézménnyel hallgatdi jogviszonyban allé hallgato,
azon magyar allampolgarsagu, vagy a Magyarorszag teriletén kilon torvény alapjan szabad
mozgas és tartozkodas jogaval rendelkezd, bevandorolt, vagy letelepedett személy, aki a
Magyarorszag teriletén kivili orszagban székhellyel rendelkezé felséoktatasi intézménnyel
hallgatéi jogviszonyban all (a tovabbiakban: nem magyar oktatasi intézménnyel jogviszonyban
allé hallgato), amennyiben a felsdoktatasi intézmény azon orszagban, ahol mikodik, allamilag
elismert oktatasi intézmény.
a kormanykozi és mas oktatasi egyuttmikodési megallapodas vagy egyezmény alapjan az
egyetemen tanuld, részképzésben részt vevo kulfoldi hallgaté
a Balassi Intézetben képzésben részt vevl személy.
A hallgato,
e ha a hallgatéi jogviszonya az |. félévben szlinikk meg, a hallgatdi jogviszonyanak
megsziinését kdvetd marcius 31-ig,
e ha a hallgatdi jogviszonya a Il. félévben sziinik meg, a hallgatdi jogviszonyanak
megszlinését kdvetd oktober 31-ig jogosult didkigazolvanyra.



A diakigazolvanyhoz kapcsol6dé jogok és kedvezmények

3.§

(1)  Adiékigazolvany igazolja
a) a diékigazolvanyon jeldlt oktatasi intézménnyel a hallgatoi jogviszony fennallasat,
b) a jogszabalyban meghatarozott utazasi, kulturélis és egyéb kedvezmények igénybevételére
vald jogosultsagot,
c) a hallgatéi jogviszony alapjan jogszabaly szerint jaro téritésekre és juttatasokra vald
jogosultsagot,
d) a diakigazolvanyhoz kapcsolddd, allam altal nem garantalt (kereskedelmi) kedvezményekre
val6 jogosultsagot,
e) a nemzetkdzi kedvezményekre vald jogosultsagot. Ez utdbbit kizardlag a NEK-rendszer
specifikacioinak megfeleld diakigazolvanyok biztositjak.
(2) A diakigazolvannyal igénybe vehetd, kulon jogszabalyban meghatarozott kedvezmények
megvaltoztatasakor ki kell kérni
> aHallgatéi Onkormanyzatok Orszagos Konferenciéja, valamint
» az Orszagos Koznevelési Tanacs véleményét.

A diakigazolvany igénylésére vonatkoz6 altalanos szabalyok

4.§

(1)  Diakigazolvany
a) a hallgatéi jogviszony fennallasanak ideje alatt, illetve
b) az elveszett,ellopott megsemmisiilt, megrongalodott diakigazolvany helyett
igényelhetd.A didkigazolvany elvesztése, ellopasa, megsemmisulése , megrongalddasa esetén az 5.sz
melléklet szerinti bejelentést kell megtenni.
(2)  Ajogosultnak egyidejlleg csak egy érvényes didkigazolvanya lehet.
(3) Tobb oktatasi intézménnyel valdé egyidejli hallgatéi jogviszony esetén a kdzremiikodd
intézmények sorrendjét a képzés munkarendije

e nappali,
o esti,
e levelez6,

e tavoktatas hatarozza meg.

(4)  Azigényelt diakigazolvany kiadaséaig a kozrem(ikodd intézmény a jogosult kérésére a
mellékletben meghatarozott igazolast (a tovabbiakban: igazolas) ad ki, mely igazolja a
diakigazolvanyra valé jogosultsagot.

(5) Az igényelt didkigazolvany kiadasaig kiallitott igazolas a kdzforgalmu személyszallitasi utazasi
kedvezményekrol sz6l6 kormanyrendelet szerinti ideiglenes diakigazolvanynak mindsuil.

(6) Azigazolas a kiallitasatol szamitott 60 napig érvényes.

A diakigazolvany igénylésének menete

5.§
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A felsGoktatasban a diakigazolvany - a (3) bekezdésben foglalt kivétellel - csak elektronikus

maodon igényelhetd.

A felsboktatasi intézménybe beiratkozott hallgatd a didkigazolvany igénylést a kozrem(ikodo

intézmény tanulmanyi rendszerében kezdeményezi.

Amennyiben a jogosult nem rendelkezik tanulmanyi rendszer hozzaféréssel, abban az esetben a

didkigazolvany iranti igényét a kozrem(ikodo intézmenynek jelenti be.

A jogosult az intézmény altal meghatarozott mddon megfizeti a meghatérozott dijat a

kozrem({kodo intézmény részeére.

A kdzrem(ikodd intézmény ellenérzi a (2) és (4) bekezdésben foglaltak teljesitését
szilkség esetén felhivja a hallgatét a hianyok pétiasara, és
a hianytalan igénylésnek a kozrem(ikodd intézményhez érkezéset kovetd 15 napon belil rogziti
a tanulmanyi rendszer, vagy az adatkezel6 altal a kdzrem(ikodd intézmény rendelkezésére
bocsatott felllet hasznélataval
e adiakigazolvany igénylésének, és
e adij befizetésének tényét,

Az intézmény képviseletére jogosult személy hitelesiti az igénylést, és tovabbita azt az

adatkezel részére. Az igénylésrdl, amennyiben a jogosult nem rendelkezik tanulmanyi rendszer

hozzaféréssel a kozrem(ikodd intézmény az adatkezel6 altal meghatérozott feliletrdl ellenérzd
adatlapot nyomtat, melyet a hallgato alair.

A diakigazolvany-igénylések, csak abban az esetben tekintheték érvényesnek, ha a kbzremiikodd

intézmény szerepel, az adatkezel6 altal vezetett intézményi adatbazisban. A kdzremiikddé intézményeket

tartalmazé adatbézis modositasa az adatkezel felé, az adatkezelé altal meghatarozott médon tett
bejelentéssel lehetséges.

Az adatkezel6 a kozremiikodd intézmény altal, az igénylés soran feltoltott, és tovabbitott hallgatoi

adatokat Osszeveti a fels6oktatasi informacios rendszerben (a tovabbiakban: FIR) szerepl6 adatokkal.

Amennyiben a FIR-ben tarolt adatok eltérnek az igénylésben, és a kozrem(kdéddé intézmény

nyilvantartdsaban szerepld adatoktol, a kdzrem(ikddd intézmény koteles, a Korm. rendeletben foglaltak

szerint eljarni.

A nem magyar oktatasi intézménnyel jogviszonyban all6 jogosult a diékigazolvéany irénti igényét az

adatkezel6nek, mint kdzrem(ikddd intézménynek jelenti be.

A didkigazolvany igényléséhez be kell nydjtani a hallgatdi jogviszony kezdetét, és az oktatds, a képzés

munkarendjét igazol6 dokumentumot. A jogosult az oktatasi intézmény &ltal meghatarozott mddon

megfizeti a dijat a kdzrem(ikddé intézmény részére.

A kdzrem(ik6dé intézmény ellendrzi a dokumentumok benyujtasanak és a dij megfizetésének teljesitését,

sziikség esetén felhivja a hallgatét, a hianyok potlasara.

A kozrem(koédd intézmény az igényléstél, hianypotlas esetén a hianypotlas teljesitésétdl, szamitott 8

napon bellil
az igényld felllet hasznalataval a személyi okmanyok adatai, és a benyuijtott dokumentumok
alapjan a diakigazolvany-igénylést és a dij befizetésének tényét rogziti,
az elektronikusan rogzitett igénylésrél ellendérzd adatlapot nyomtat, melyet a jogosulttal alairat,
az intézmény képviseletére jogosult személy hitelesiti az elektronikus igénylést, és tovabbitja az
adatkezel§ felé.

Korménykozi és mas oktatasi egyuttmiikodési megallapodas, vagy egyezmény alapjan
magyarorszagi oktatasi intézményben tanuld, részképzésben részt vevd kilfoldi tanulo,
hallgato, tovabba
a Balassi Intézetben képzésben részt vevé személy

a diakigazolvany iranti igényét a kdzrem(ik6doé intézménynek jelenti be.

Az igényléssel egyidejlleg a jogosult a kozrem(ikddd intézmény altal meghatarozott médon
megfizeti a meghatarozott dijat a kdzrem(ikddé intézmény részére.

A kézrem(ikodo intézmény ellendrzi a dijfizetés teljesitését, szlikség esetén felhivja a jogosultat a
hianyok pétlaséara.



(12)

(13)

(16)

(17)

A kozremiikodd intézmény az igényléstél - hidnypotlds esetén a hianypdtias teljesitésétél -
szamitott 8 napon belll

e azigénylé felllet hasznalataval a személyi okmanyok adatai alapjan a diakigazolvany-igénylést,
és a dij befizetésének tényét rogziti,

e az elektronikusan rogzitett igénylésrdl ellenérzd adatlapot nyomtat, melyet a jogosulttal alairat,

e azintézmény képviseletére jogosult személy hitelesiti az elektronikus igénylést, és tovabbitja az
adatkezel§ felé.

Ha a (9) bekezdésben, valamint (10) bekezdésében meghatérozottak szerinti jogosult nem
rendelkezik oktatasi azonositdé szammal, a didkigazolvany irénti igényét az oktatasi azonosito
szam megallapitasara iranyul6 kérelemmel egyutt nyujthatja be.

Ebben az esetben, a jogosult a diakigazolvany iranti kérelemmel hozzajarulasat adja ahhoz, hogy
az Oktatasi Hivatal, a didkigazolvany el6allitasahoz szilkséges személyes adatait az Nftv.-ben
meghatarozott modon, és ideig kezelhesse.

A (9) és(10) bekezdés szerinti didkigazolvany-igénylések esetében az igénylé felllet, vagy az
IAR hasznalataval rogzitett igénylések tovabbitasa kizarolag elektronikus alapon, a kdzrem(ikodd
intézmény képviseletére jogosult személy altal kozigazgatasi célra alkalmas elekironikus
alairassal hitelesitve torténhet.

A meghatarozottaktdl eltérni csak az adatkezeld kulon irasbeli engedélyével, az abban
meghatarozott mddon lehet.

A kozrem(ikddé intézmény a didkigazolvanyra jogosultnak a diakigazolvany igénylése nélkil a 4.
§ (4) bekezdésben meghatarozott - igazolast ad ki,

» ha a didkigazolvany nem tartalmazza az oktatds, a gyakorlati képzés tényleges helyszinét,
ebben az esetben a helyszint, az igazolason kell feltlintetni,

> a felsboktatasi intézmény, nem magyar allampolgérsagu hallgatéjanak, ha tizenkét honapnal
rovidebb id6tartamra sz616 dsztondijjal folytatja tanulmanyait,

» annak a jogosultnak, aki tanuloi, hallgatéi jogviszonyanak megsziinését kovetben, de a
diakigazolvany érvényességi idejének lejarata el6tt elvesziti didkigazolvanyat, vagy
didkigazolvanya a jogosultsagok igazolasara alkalmatlanna valik.

Ebben a harmadik esetben az igazolason az intézmeny, és a munkarend rovatot a jogosult, eléz6

didkigazolvanya alapjan kell kitolteni.

A kdézrem(ikodd intézmény a jogosult hallgatéi jogviszonya megsziinésekor, a didkigazolvany
bevonasaval egyidejileg, igazolast ad ki, mely
e ha a hallgatéi jogviszonya az |. félévben szlinik meg, a hallgatéi jogviszonyanak
megszlinését kdvetd marcius 31-ig,
e ha a hallgatdi jogviszonya a Il. félévben sziinik meg, a hallgatdi jogviszonyanak
megszlinését kdovetd oktdber 31-ig érvényes.
Amennyiben a jogosult, egyidejlileg tobb oktatasi intézménnyel all hallgatdi jogviszonyban, és
ezen intézmények nevet, és székhelyét fel kivanja tuntetni a diakigazolvanyan, erre iranyulo
kérelmét, a kdzrem(ikodd intézménynél, a diakigazolvany igénylésével egyidejlileg bemutatott
tanuldi, hallgatdi jogviszony igazolassal kezdeményezheti.

A diakigazolvany-igénylés feldolgozasa, a didkigazolvany eldallitasa és kiadasa

6.§

Ha az igénylésre szolgald fellleten rogzitett adatokat, a kdzrem(ikddé intézmény hitelesitette, az
adatkezeld 15 napon belll tovabbitia a didkigazolvany-igénylést az Educatio NKft.
kozremikodésével, a KEK KH-nak.



(2) A diékigazolvany eléallitisanak ideje az igénylésnek az adatkezel6éhoz torténd beérkezésétdl
szamitott legfeljebb 45 nap

(3)  AKEKKH gondoskodik,

» azigénylés adatainak ellendérzésérél a személyi- és lakcimnyilvantartas alapjan, és
» az igénylés adataihoz megfeleld fénykép, és alairas hozzarendelésérdl, valamint a
didkigazolvanynak a jogosult igénylésben megadott cimére torténd eljuttatasarol.

(4) A KEK KH az igazolvany megkildésével egyidejlleg értesiti a kdzrem(ikodé intézményt a
postazott diakigazolvanyok kikuldésérél, az igazolvany szamanak, egyedi adatchip azonosito
szdmanak, és a postazas datumanak megkuldésével.

(5)  Adiékigazolvany kiadaséra iranyuld kérelem hianyosnak mindsll abban az esetben, ha

e a megszemélyesitéshez szilkséges fénykép, és alairds nyilvantartasadban -a jogosultnak
felréhaté okbdl- nem talalhato, az igénylés adataihoz hozzarendelhetd érvényes fénykép vagy
alairéas,

e a kOzrem(kodd intézmény a diakigazolvany igazgatasi szolgaltatasi dijat hataridében nem
fizette meg,

» a FIR-ben térolt adatok eltérnek az igénylésben szerepld, és a kozrem(ikddd intézmény
tanulmanyi rendszerében tarolt adatoktdl.

(6) Hiényos igénylés esetén az adatkezel6 a hiany észlelésétél szamitott tizenot napon beldl
elektronikus uton megfelelé hataridé tlizésével felhivja a fizetésre kotelezettet a hianypdtlasra,
azzal, hogy

» a jogszabalyban meghatéarozott médon pétolja a KEK KH nyilvantartasaban hianyzé fényképet,
vagy alairast,

» akulon jogszabalyban meghatarozott modon jelentse be az adatvaltozésokat,

» fizesse meg a didkigazolvany igazgatasi szolgaltatasi dijat.

Az elsd két esetben, a hidnypotlas, a megrendelés teljesitésének hatarideje szempontjabdl, Uj igénylésnek

mindsl.

(7) Az igényléstdl vagy a megrendeléstdl eltéré adatokat tartalmazo diékigazolvanyt, tovabbé a
rendeltetésszer(i hasznalatra alkalmatlan allapotban érkezett diakigazolvanyt (a tovabbiakban:
hibas diakigazolvany) a jogosult eljuttatja a kdzrem(ikodd intézménynek ujragyartas céljabdl.

(8) A hibas diakigazolvanyrdl a kdzrem(ikodé intézmény masolatot készit, majd elektronikus uton
megkuldi az adatkezel6nek mellékelve az igénylés ellenérz6 adatlapjanak masolatat, valamint az
ujragyartasra iranyuld kérelmet.

(9) A hibas didkigazolvanyt, az intézmény jegyz6ékonyv felvétele mellett megsemmisiti, és a jogosult
kérelmére igazolast ad ki.

(10) Az adatkezeld, - az adatfeldolgozok segitségével megallapitja az eltérés okat, és gondoskodik a
megfeleld adattartalmu, hibatlan diakigazolvany el6allitasardl, és a jogosulthoz torténd
eljuttatasarol a kérelem atvételét kovetd negyvenot napon beldl.

(11) A hibas diékigazolvany ujragyartasanak teljes koltségét az viseli, akinek terhére a hiba felréhaté
ennek eldontésére, a didkigazolvany igénylés ellenérzé adatlapja, és az adatok atadasakor
rogzitett adattartalom szolgal.

(12) A tanulmanyi rendszerrel rendelkezd felsGoktatasi intézmények altal tovabbitott didkigazolvany
igénylése esetén a jogosult felel a diakigazolvany elkészitésének alapjaul szolgalé adatok
valosagtartalmaért. A jogosult altal szolgaltatott, valotlan adatok alapjan valétlan adattartalommal
eléallitott didkigazolvany kicserélésének, teljes koltsége a jogosultat terheli.

A diakigazolvany érvényesitése

1.8



(1) A kozremiikodd intézmény a kiadott didkigazolvanyok érvényesitését az érvényesité matrica
felragasztasaval és az elektronikus érvényesités érdekében az adatkezeld felé tett bejelentéssel
Vvégzi.

(2)  2012. januér 1-jét, a Korm. rendelet hatéalybalépését megel6zéen kiadott diakigazolvanyok
esetében a diakigazolvanyok érvényesitését a kozremikodod intézmény hologramos érvényesitd
matrica felragasztasaval végzi.

(3) Az érvényesitd matrica tartalmazza érvényességének idétartamat, valamint a matrica sorszamat,
és az intézmeény, és kar betlikodjat.

(4) Az érvényesités hatarideje felsdoktatasban kiadhato diakigazolvany esetében

» azl. félévre érvényes érvényesité matrica esetén, oktdber 31. napja,
» all. félévre érvényes érvényesitd matrica esetén, marcius 31. napja.
(6) A didkigazolvanyok érvényesitéséhez szilkséges érvényesitd matricdkat a kozremikodd
intézmény koteles megrendelni
e az érvényesitd matrica igénylélapjanak kitoltésével, és annak
o az adatkezel6 részére elektronikus uton torténd eljuttatasaval.
(6) A hataridd felséoktatasi intézmények esetében
» az . félévi érvényesitd matricak tekintetében julius 15.,
» all. félévre érvényes érvényesitd matricak tekintetében december 15.

(7) Az adatkezelé gondoskodik a megrendelések teljesitésérdl postai Uton az I. félévi érvényesitd
matricak tekintetében szeptember 1-ig, a Il. félévre érvényes érvényesité matricak tekintetében,
februar 1-ig.

(8) A kdzremiikodd intézmény, szikség szerint tovabbi érvényesitdé matricakat rendelhet
megrendelésének elektronikus Uton az adatkezeléhoz tortén6 eljuttatdsaval. Ezeket a
megrendeléseket, az adatkezeld az atvételt kévetd 30 napon belil postai Uton teljesiti a
k6zrem(ikodo intézmény koltségen.

(9) A jogosult szédmara, jogviszonya sziinetelésének idétartama alatt (kivéve a jogviszony
megszlinésétdl az érvényességi idd lejarataig terjedd idészakot) a kdzrem(ikddé intézmény nem
tovabbit diakigazolvany igénylést, és nem érvényesiti a jogosult digkigazolvanyat.

(10) Az intézmény koteles az érvényesités tényét, és a kiadott érvényesité matrica sorszamat az
érvényesités hataridejétdl szamitott 10 napon belll, az igényléshez alkalmazott elektronikus
fellleten keresztll az adatkezel6 felé jelenteni.

(11) Az adott tanévben fel nem hasznalt érvényesité matricakat, a kdzremiikodd intézmény a tanévet
kovetd november 30-ig megsemmisiti.

(12) A megsemmisités tényérél és megsemmisitett matricak darabszamérdl a kozremiikodd
intézmény jegyzékonyvet vesz fel, amit koteles irattaraban megdrizni.

A diakigazolvany bevonasa

8.§

(1) A kozremikodé intézmény koteles haladéktalanul bevonni - és ennek érdekében a jogosultat
felszélitani - a korabban kiadott diakigazolvanyanak beszolgaltatasara a kovetkezd esetekben:
a) amennyiben az igazolvanyra jogosito jogviszony megszinik,
b) azigazolas kiadasakor.
(2)  Akozrem(ikddoé intézmény koteles a bevont didkigazolvanyt
¢ 30 napon belll megsemmisiteni, és
e amegsemmisitésrdl készitett jegyz6kdnyvet megdrizni.
(3) A bevont diakigazolvanyok egyedi azonositojat, a kdzremiikodd intézmény
e abevonast kdvetd 8 napon belll,



(1)

e az adatkezel0 altal meghatarozott médon atadja az adatkezelének.

A diakigazolvany dija
9.§

A diakigazolvanyért a jogosult igazgatasi szolgaltatési dijat (a tovabbiakban: dij) fizet. A
diakigazolvany dija 1400 forint.

A diékigazolvany dija téritési dijat és intézményi dijat tartalmaz. A téritési dijat a diakigazolvany
és az érvényesitd matrica el6allitasaval, a didkigazolvany igénylés teljesitéséhez kapcsolodo
adatkezeléssel, adatfeldolgozassal, megszemélyesitéssel és fizikai el6allitassal kapcsolatban
felmer(lé koltségek fedezésére kell forditani.

A téritési dij a diakigazolvany esetében 1300 forint, amely az adatkezeld bevételét képezi. Az
adatkezeld, és adatfeldolgozok kulon megallapodésban rogzitik a dij megosztasanak szabalyait.
A diakigazolvany esetében a téritési dijpol 100 forint a nemzetkozi didkkedvezményhez
kapcsolodd dij, melyet a kibocsatott diakigazolvanyok utan az adatkezel0 tovabbit a
Diakkedvezmény Nonprofit Kft. részére.

A diakigazolvany dijabol az intézményi dij diakigazolvanyonként 100 forint, amely a kdzrem(ikddé
intézmény bevétele.

Az adatkezel6, a kozrem(kodd intézmény altal elektronikusan tovabbitott igénylések
adatkezel6hdz érkezését kovetd 5 napon belil a didkigazolvanyok dijainak 100 forinttal
csokkentett részérél Osszesitett elekironikus szamlat allit ki, és kuld meg a kozrem(kodd
intézmény részére, melyet a kdzrem(ikodé intézmény 10 napon belll kételes kiegyenliteni.

Az e szakaszban szabalyozott dijak az igenylés elutasitasa, visszavonasa, érvénytelenitése
esetén nem kertlnek visszafizetésre a jogosult részére.

A jogosult a matrica elvesztése esetén 3500 forintot koteles megfizetni a kozrem(ikddd intézmény
részére.

A kozrem(ikodd intézmény nem tovabbitja a didkigazolvany igénylést vagy nem érvényesiti a
jogosult didkigazolvanyat, amig a jogosult a (4) bekezdésben meghatarozott dijat meg nem fizeti.
Ha a diakigazolvany csereje, - kivéve azt az esetet, amikor a kozrem(kodd intézmény adataiban
all be véltozds — a kozrem(ikdd6 intézmény fenntartéjanak a felsGoktatasi intézményt érint6
dontése miatt valt sziikségessé, a diakigazolvany dija, a fenntartot terheli.

Amennyiben a digkigazolvanyon szereplé személyes adatok is megvaltoztak, a diékigazolvany
dija a jogosultat terheli.

(11) A hallgatdé az igazgatasi szolgaltatasi dijat abban az esetben nem koteles megfizetni, ha a

kéltségmentességre valo jogosultsagat igazolja. Ennek szabalyait a személyes koltségmentesség
megallapitasarol szdlé 180/ 2005 (IX.9) Kormanyrendelet tartalmazza.

(12) A diakigazolvany ellopasa esetén a koltsegmentesség nem alanyi jogon jar. Ez esetben

(1)

ugynevezett ,aldozati statusz” igazolas beszerzésével kell elinditani az eljarast. Ennek részletes
szabalyait az eljarasi rend tartalmazza.

Az oktatasi igazolvannyal kapcsolatos feladatok ellatoi
10. §

Az oktatasi igazolvanyok nyilvantartdsaval és adatkezelésével kapcsolatos, a 362/2011.(XI1.30.)

Korm. rendeletben meghatarozott feladatokat az Oktatési Hivatal (a tovabbiakban: adatkezeld)
latja el.
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a)

Az adatkezel6 az (1) bekezdésben feladatat az adatfeldolgozokkal és a kozremikodd
intézményekkel egyuttmikdodve a Korm. rendeletben foglaltak szerint latja el.
Az adatfeldolgozok a feladataikat kilon megallapodasban rogzitettek szerint latjak el.
Az oktatasi igazolvannyal kapcsolatos feladatokkal dsszefuggésben
az adatkezelési miveletekhez kapcsoldédd informatikai fejlesztési és Uzemeltetési, tovabba
ugyfélszolgalati feladatokat adatfeldolgozoként az Educatio Tarsadalmi Szolgaltaté Nonprofit
Korlatolt Feleldsségl Tarsasag (a tovabbiakban: Educatio NKft.) latja el,
az oktatasi igazolvanyok megszemélyesitésével, a megszemélyesitéshez szlkséges fénykeép,
és alairds nyilvantartasaval, a gyartds, és elGallitas koordinaciojaval, terjesztéssel, és
logisztikaval 0Osszefliggésben felmerilé adatfeldolgozéi feladatokat, a Kozigazgatasi és
Elektronikus Kozszolgéaltatasok Kozponti Hivatala (a tovabbiakban: KEK KH) latja el,
az oktatasi igazolvanyok, és érvényesitd matricak fizikai el6allitasaval kapcsolatos
adatfeldolgozoi feladatokat a Pénzjegynyomda Zartkdrlien Mikddd Részvénytarsasag (a
tovabbiakban: Pénzjegynyomda Zrt.) latja el,
az igazolvanyok megszemélyesitéséhez sziikséges fénykép, és alairas felvételezésével,
valamint azoknak a polgarok személyi adatainak, és lakcimének nyilvantartasa szerinti
hitelességének ellenérzésével kapcsolatos feladatokat a févarosi és megyei korményhivatal
jarasi (févarosi kertleti) hivatala (a tovabbiakban: jarasi hivatal) adatfeldolgozdként latja el.
A jarési hivatal a (4) bekezdés d) pontjdban meghatarozott feladatot orszagos hatéaskorrel,
dijmentesen végzi, mely feladat ellatasat kovetden a jarasi hivatal a jogosult részére adatlapot
allit ki.
Az adatfeldolgozok az oktatasi igazolvanyok elballitasi, megszemélyesitési folyamatanak nyomon
kovetését elektronikus rendszerben folyamatosan és teljes korlien biztositjak az adatkezeld, és a
kozrem(kodo intézmények szamara.
A 362/2011. (XI1.30.) Korm. rendeletben felsorolt, a didkigazolvanyhoz kapcsol6do
szolgaltatasok korének meghatarozasat, tovabba az allam éaltal nem garantalt belfdldi és
nemzetkozi kereskedelmi kedvezmények szervezését, kiépitését és az ehhez kapcsolddd jogok
teljes korl hasznositasat, valamint kommunikaciojat a Didkkedvezmény Nonprofit Kft. kizarélagos
joggal latja el.

(8) Az oktatasi igazolvany igenylésében kozremiikodd intézmény (a tovabbiakban: kozremiikodd
intézmény):

©)

a) a felsGoktatasban kiadasra kerlld oktatasi igazolvany esetében az Nftv. 1. szamu
mellékletében szerepld intézmény,

b) a nem magyar oktatasi intézménnyel tanuléi, hallgatéi jogviszonyban all6 személy oktatasi
igazolvanya esetében az adatkezeld,

c) kormanykdzi és mas oktatasi egyuttmikodési megallapodas vagy egyezmény alapjan
magyarorszagi oktatasi intézményben tanul6, részképzésben részt vevé kulfoldi tanuld
esetében a fogadod intézmény.

Az adatkezel( oktatasi igazolvannyal 6sszefliggd feladatai:

nyomtatvanyok elektronikus formatumban torténd elérhetGségének biztositasa,

a kozremiikodd intézmény és adatfeldolgozdk szaméra az oktatasi igazolvany igénylések

nyomon kovetésére alkalmas nyilvantartas biztositasa, az egyes munkafolyamatok felligyelete,

a kozrem(ikodd intézmények altal megkuldott oktatasi igazolvany igények adatfeldolgozokhoz

torténd tovabbitésa,

a nyilvantartas vezetése,

az oktatasi igazolvany jogosulthoz hataridében torténd eljuttatdsanak ellendrzése,

a fényképet, és alairast kivéve az oktatasi igazolvanyon szerepl6é személyes adatok kezelése,

a kozrem(kodd intézménytél beérkez0 oktatési igazolvany igazgatési szolgaltatasi dijak

kezelése, és nyilvantartasa,

"



h)
)

az oktatasi igazolvannyal kapcsolatos tajékoztatas biztositasa,

az oktatasi igazolvanyhoz kapcsolédd kedvezmények nyujtéinak az igazolvanyok
érvényességeére vonatkozo tajékoztatas nyujtasa,

az oktatdsi igazolvany érvényességével, vagy érvénytelenségével kapcsolatos hatosagi
ugyekben torténd eljaras,

a fenti feladatok ellatdsahoz szikséges fejlesztések megvalositasa, kulonosen az ezekhez
kapcsolddd elektronikus rendszerek kialakitasa, és lizemeltetése,

az oktatasi igazolvanyokhoz kapcsolédd, a kozremi(ikodd intézményt terhelé feladatok
végrehajtdsanak, és az oktatasi igazolvanyok igénylésével kapcsolatos tanul6i, hallgatoi
panaszok megalapozottsaganak vizsgalata, szabalytalansag észlelése esetén a vonatkozo
jogszabalyok alapjan. a szukséges intézkedések megtétele,

m) az a)-l) pontba tartozé hatosagi feladatok és szolgaltatasok folyamatainak minéségfejlesztése,

(10)

(1)
(2)

DO O O T Q
—_—— =

« =
=

mindségbiztositasa.

A kozrem(ikodd intézmény:
az adatkezeld altal meghatarozott mddon adatot kdz6l az oktatasi igazolvany igénylésének,
érvényesitésének egyes folyamataival kapcsolatban,
a fel nem hasznalt érvényesit matricat biztonsagosan, elzérva tarolja,
részt vesz az oktatasi igazolvanyok igénylésében, az igazgatasi szolgéltatasi dijanak
beszedésében, kezelésében,
érvényesiti a hasznélatban 1évd és bevonja az érvénytelen oktatasi igazolvanyokat,
vezeti a meghatarozott nyilvantartast,
belsé szabélyzatban szabalyozza az oktatési igazolvanyok, az érvényesitd matricak és az
egyeb nyomtatvanyok kezelésére vonatkozd szabalyokat,
vezetdje kijeloli, az oktatasi igazolvany érvényesitése, bevonasa és a jogszabalyban elbirt
tovabbi feladatok megvalositasanak végrehajtasaért felelds személyt,
kiadja a Korm. rendelet 12. §-ban meghatarozott igazolast.

Az adatkezel6 és a kozrem(ikodd intézmény altal vezetett nyilvantartas
11.§

Az adatkezel6 az Nftv. 35.§ (5)-(5d) és 35.§ (6)-(6d) bekezdésében felsorolt adatokrol
nyilvantartast vezet.
A nyilvantartas tartalmazza:
az oktatasi igazolvany igényléséhez szikséges Nftv.-ben meghatérozott személyes adatokat,
a kozrem(ikodd intézmények adatait,
az oktatasi igazolvany egyedi azonositojat, a kiadott érvényesitd matrica sorszamat,
az igenylések beérkezésének tényét és idejét,
az adatfeldolgozas és el6allitas soran végrehajtott valamennyi mivelet tényét és idejét,
az érvényesitd matricak megrendelésére és a megrendelések teljesitésére vonatkozo6 adatokat,
a kdzrem(ikodd intézmények altal megkuldott jelentés alapjan a kiadott, bevont és
érvénytelenitett oktatasi igazolvanyok egyedi azonositdjat,
a megfizetett dijakat,
a kozrem(ikddé intézmény altal a Korm. rendelet 12. § szerint kiadott igazolason szereplé
adatokat.
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Vegyes és zar6 rendelkezések

12.§

(1) A diakigazolvannyal kapcsolatos iratokat 6t évig kell irattarban Grizni.
(2) Az Obudai Egyetem Didkigazolvany szabalyzatat a Szenatus 2014. november 17-ei Ulésén
megtargyalta és elfogadta. Jelen 2. verzioszamu szabalyzat 2014. november 18-an Iép hatalyba.

(3) Jelen szabalyzatot az egyetem honlapjan nyilvanosséagra kell hozni, és hozzaférhetévé kell tenni.
(4) Jelen szabalyzattal kapcsolatos részletszabalyokat az eljarasi rend tartalmazza.

Budapest, 2014. november 17.

Prof. Dr. Fodor Janos
rektor

Mellékletek:

lgazolas

Jegyz6konyv minta, allandé diakigazolvanyok megsemmisitéserdl

Jegyz6konyv minta, didkigazolvany érvényesitd matrica megsemmisitésérol

Bejelentés allandé vagy ideiglenes diakigazolvany elvesztésérdl, ellopasardl, megsemmisilésérd|,
megrongalddasarol

BN -
—_— — — ~—
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1. melléklet
IGAZOLAS AZ OKTATASI IGAZOLVANYRA, VALAMINT AZ AHHOZ KAPCSOLODO KEDVEZMENYEKHEZ VALO
JOGOSULTSAGRA

Igazolas

1. Ajogviszonyt igazolo intézmény
a) neve:
b) székhelyének cime:
c) az oktatas, képzés tényleges helyének cime (ha az eltér a székhely cimétsl)*

2. Azigazolas tipusa

didkigazolvany helyett pedagogusigazolvany helyett oktatoi igazolvany helyett
kiallitott kiallitott kiallitott
3. Ajogosult
a) neve:
b) szlletési helye és ideje:

; azonositd szama:

) lakcime?:

) azigénybevett képzés munkarendje*:
nappali, esti, levelezd, tavoktatas

DO O O

4. Azigazolas kiallitasanak oka* :
a) az oktatasi igazolvany kiallitasa folyamatban van
b) a hallgatoi jogviszony megsz(int, de a diakigazolvanyra valo jogosultsag fennall
c) az oktatasi igazolvanyokrdl sz6l6 362/2011.(XI1.30.) Korm. rendelet 21.§ (1) bekezdése alapjéan
didkigazolvany igénylése nélkil kiallitott igazolas

5. Az igazolas kiallitasanak célja®: igazolja, hogy fent nevezett személy az oktatasi igazolvanyokrl
sz0lo6  kormanyrendeletben meghatarozott kedvezmények igénybevételére a 6. pontban
meghatarozott iddpontig jogosult.

6. Azigazolas érvényességének ideje®: .......... (<)) [P (ho) ........ (nap)

Az Alapité okiratban szerepld azon telephely cime, ahol a hallgatd képzésben részesiil. Ha a hallgato tdbb feladatellatasi helyen veszi igénybe az
oktatast, akkor azt a telephelyet kell megadni, ahol a legmagasabb éraszamban tanul.

2 Az utazasi kedvezmény igénybevétele szempontjabdl érintett lakcim lehet az &llandé lakéhely vagy a tartézkodasi hely teljes cime.

£ % A megfelels rész alhuzando

> Az igazolas kiallitasanak célja nem valtoztathatd meg!

6 Az igazolas érvényességi ideje a 4) pont a) és c) alpontja esetén 60 nap. A 4) pont b) alpontja esetén a kiadott igazolas érvényességi ideje a jogviszony

elsd félév végén torténd megsziinést kdvetd marcius 31. napja, a jogviszony masodik félév végén torténd megsziinése esetén a megsziinést kovetd oktober
31. napja.
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2. melléklet

KAR:
SORSZAM:
, ~ JEGYZOKONYV-MINTA
ALLANDO DIAKIGAZOLVANYOK MEGSEMMISITESEROL
A jegyz6konyv felvételének ideje:

helye:

Jelen vannak:

Igazoljuk, hogy a mai napon az alabbi sorszamu allandé diakigazolvanyokat megsemmisitettik:

(diakigazolvanyok sorszamainak felsorolasa)

Osszesen (szammal), azaz (sz6veggel) darab
allando didkigazolvany megsemmisitésére kerult sor.

(alairasok)
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3. melléklet

KAR:
SORSZAM:
, ~ JEGYZOKONYV - MINTA S
DIAKIGAZOLVANY ERVENYESITO MATRICA MEGSEMMISITESEROL
A jegyzOkonyv felvételének ideje:
helye:
Jelen vannak:
Igazoljuk, hogy a mai napon , azaz darab az
tanév félévében hasznalhatd, fel nem hasznalt érvényesitd matricat

darabolassal megsemmisitettuk:

(alairasok)
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4. melléklet

, ,  BEJELENTES v n o fo s
ALLANDO VAGY IDEIGLENES DIAKIGAZOLVANY ELVESZTESEROL, ELLOPASAROL
MEGSEMMISULESERGL, MEGRONGALODASAROL

Alulirott (név) [szlletési adatok:
teleplilés, idé: ] ezuton bintetdjogi felelésségem tudataban
bejelentem, hogy a részemre kiadott sorszamu allando/ideiglenes”™ didkigazolvany

elveszett/elloptak/megsemmisiilt/megrongalodott’. Bejelentésemhez mellékelem az ugyanerrdl sz6l6

rendérseégi jegyzOkonyv masolatat.

Budapest,

bejelentd alairasa

*A nem kivant rész torlendd.

17



