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Preambulum

Az allamhaztartasrdl sz6l6 2011. évi CXCV. torvény, az allamhdaztartasrdl szol6 térvény végrehajtasarol
sz0l6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet, valamint a személy- és vagyonvédelmi, valamint a
magannyomozoi tevékenyseg szabdlyairol sz6l6 2005. évi CXXXIII. térvény rendelkezései alapjan az
Obudai Egyetem (a tovabbiakban: egyetem) rendészeti és vagyonvédelmi tevékenységének
szabdlyozasara a Szenatus az alabbi Rendészeti és Vagyonvédelmi Szabalyzatot (a tovabbiakban:
Szabélyzat) alkotja.

. rész
Altalanos rendelkezések
1.8

(1) A jelen Szabdlyzat hatdlya kiterjed az egyetem altal (zemeltetett létesitmények terlletére, az
egyetem kozalkalmazottaira, hallgatoira, valamint sziikséges mértékben az egyetem teriiletén
tartdzkodd egyéb személyekre.

(2) A jelen Szabalyzat alkalmazasaban:

a) az egyetem dolgozdja: az egyetemmel telies vagy részmunkaidés kozalkalmazotti
jogviszonyban vagy egyéb — munkavégzésre iranyuld — szerzédéses jogviszonyban allé
személy;

b) az egyetem hallgatbja: az egyetemmel hallgatéi jogviszonyban &ll6 személy, tovabba az
egyetem altal fenntartott, (zemeltetett vagy bérelt kollégiumokban elszallasolt hallgatd,
figgetlendl attol, hogy az egyetemmel hallgatdi jogviszonyban all-e;

) az egyetem terlletén tartdzkodd egyéb személy: kilondsen az egyetemmel szerz6désben alld
vallalkozo, kivitelezd, bérlé, tovabba vendég.

(3) Az Obudai Egyetem vagyonvédelmi és rendészeti tevékenységének célja:

a) az egyetem rendeltetésszerli miikodésének rendészeti biztositasa;

b) az intézmény kezelésére bizott, allo- és fogydeszkdzok megdvasa, az anyagi javak jogellenes
eltulajdonitasanak megakadalyozasa, a bekovetkezett eredmények okainak feltardsa, a
dolgozok, az oktatok és a hallgatdk személyi tulajdona védelmének eldsegitése;

c) a tulajdon védelme az intézmény minden dolgozojanak, hallgatojdnak munkakéri és tanuli
felelésséggel dsszhangban allé kotelessége és erkolcsi feleléssége. Az elbirasok megsértese —
a cselekmény, vagy annak nyoman bekdvetkezett esemény sulyatdl és jellegétél fliggden —
fegyelmi-, kértéritési-, vagy blntetbeljarast von maga utan.

A rendészet és vagyonvédelem feladatai
2.8

(1) Az egyetemi rendészet és vagyonvédelem altalanos feladatai:

a) a vonatkozo jogszabalyok, eléirasok betartdsanak ellendrzése, az ezt sértd, vagy veszélyeztetd
cselekmények megelzése, megakadalyozasa, felderitése;

b) a tulajdont karositd személyekkel szemben - a cselekmény sulyossagatdl, jellegétdl,
minéségétdl fuggben — bintetd-, szabalysertési-, fegyelmi- és/vagy kartéritési felelésségre
vonas kezdeményezése;

c) kozrem(ikodés az oktatashoz, gazdalkoddshoz, a kollégiumi életéhez szilkséges rend,
fegyelem megvaldsitasaban,

d) az egyetem terliletén a személy- és aruforgalom rendjének kialakitasa, betartatasa;

e) a bizonylati fegyelem kialakitasa, a ki- és beszallitasok ellenérzése;



f) a nyilaszarok, zérszerkezetek és egyéb Orzési célt szolgald  berendezések
mikodoképességének biztositasa, ellendrzése;

g) rendkivili események bekodvetkezése (tliz, robbanas, foldrengés stb.) esetén az élet- és
vagyonvédelem érdekében, a keletkezett kérok elhdritasahoz sziikséges intézkedések
megtétele és az abban valé kdzremiikodés;

h) a biztonsagos pénzszallitas, pénzérzés feltételeinek megteremtése;

) a mérgezd, tliz- és robbanasveszélyes anyagok taroldsara, széllitdsara, felhasznalasara
vonatkozd szabalyok betarttatasa,

j) akulcsok kezelési rendjének kialakitasa, ellenérzése;

k) az oktatok, dolgozok, hallgatok személyi tulajdona védelmének eldsegitése;

) avagyontargyak kolcsonzési rendjének kialakitasa;

m) az épliletek, épitmények, helyiségek zarasanak, 6rzésének, felligyeletének megszervezése;

n) az egyetem elektronikus behatolas jelz6 rendszereinek miikddtetése;

0) kozrem(ikodés a kollégium hazirendjében elGirt rendszabalyok betartatdsaban,
érvényesitéseben,

p) a miszaki osztaly, a gondnoki feladatokat ellatok, portasok, vagyonvédelmi rendszergazdak
feladatainak korUltekinté meghatéarozasa és tevékenységuk ellendrzése,

q) agépjarmivek forgalmanak, parkolasi rendjének attekintheté kialakitasa és biztositasa.

(2) Az egyetemi vagyonvedelmi szervezet felépitéset az 1. melléklet szemlélteti.

II. rész
A vagyonvédelemmel kapcsolatos feladatok
3.8

(1) A rektor gondoskodik

a) az egyetem rendészeti és vagyonvédelmi feladatai megoldasahoz szilkséges szervezeti,
személyi, anyagi és targyi feltételek biztositasardl;

b) a rendelkezések végrehajtasardl és a felelésok beszamoltatasarol;

c) az egyetemi és magantulajdont szandékosan vagy gondatlansaghdl karositokkal szembeni
kartéritesi kotelezettség érvényesitésérdl;

d) az egyetem rendészeti és vagyonvédelmi tevékenyseégének operativ iranyitdsarol €és
ellenérzésérdl.

(2) A kancellar gondoskodik
a) a vagyonvedelemmel kapcsolatos szabalyzatok kidolgoztatasarél és betartatasarol, idénkénti
felllvizsgalatarol;
b) avagyonvédelem érdekében sziikséges rendelkezések, intézkedések meghozatalardl.

(3) A gazdasagi igazgatd

a) a rektortdl kapott meghizas alapjan gondoskodik az egyetem rendészeti, vagyonvédelmi
feladatainak operativ iranyitasarol, a végrehajtas idészakonkénti ellenérzésérél;

b) gondoskodik a kincstari és az egyetemi vagyon védelmének megszervezésérél;

¢) gondoskodik a vagyonvédelmet biztositd jogszabalyok és utasitdsok betartatdsarol, azok
ellendrzésérdl;

d) a tudomésara jutott rendellenességek megsziintetése érdekében megfeleld intézkedést
foganatosit (utasitas, feljegyzés vagy korlevél formajaban);

e) a biztonsagszervezési csoportvezetét rendszeresen beszamoltatia a rendészeti és
vagyonvédelmi tevékenységrdl, évenként irasos értékelést ker;

f) évenként beszdmol a Szenatusnak a vagyonvédelem helyzetérdl;



g) biztositja a rendészet és vagyonvédelem, az elektronikai behatolas jelzé rendszer, valamint a
mechanikai védelem (racsok stb.) Uzemeltetésével, fejlesztésével osszefliggd kiadasok
fedezetét;

h) gondoskodik az egyetem vagyonanak pontos leltéri nyilvantartasarol, kezelésérdl;

) a nagy értéki (50.000 Ft-nal nagyobb érték(i) vagyontargyak, technikai eszk6zok eltlinése
(lopés) esetén a biztonsagszervezési csoportvezetdvel egyittesen fegyelmi feleldsségre vonast
kezdeményez, a blntetéeljaras meginditasa érdekében megteszi a rendbrségi feljelentést.

(4) Az egyetem oktatasi, szolgaltatd és funkcionalis egységei vezetdinek feladatai:

a) a rendészetre és egyes, a vagyonvédelemre vonatkozd jogszabalyok, rektori utasitasok,
rendelkezések betartdsa és betartdsanak ellenrzése, az azt sértd, veszélyeztetd
cselekmények megel6zése, felderitése, megakadalyozasa;

b) a tarsadalmi tulajdont vétkesen vagy gondatlanul karositd személyekkel, a személyi tulajdont
megkarositokkal szemben - a cselekmény jellegétél, minéségétél fliggben — bintetd,
szabalysertési, fegyelmi, illetve kartéritési felelésségre vonas kezdeményezése;

c) kozrem(ikddés az egyetem rendjének, biztonsaganak megteremtésében, a munkafegyelem
megszilarditasaban,;

d) idegen szemelyeknek a kar lezéart teriiletére torténd belépési rendjének szabalyozasa, indokolt
esetben a kisérés megszervezése, a kar terlletére érkezd, vagy onnan kikerild eszkdzok,
anyagok szallitasanak ellenérzése, a szallitdsi okmanyok, a bizonylati fegyelem betartdsanak
ellendrzése;

e) aszemélyi tulajdon védelmének elGsegitése;

f) egylttm(ikodés a gazdasagi igazgatoval és a biztonsagszervezési csoportvezetdvel.

(5) A miiszaki osztalyvezetd feladatai:

a) a gazdasagi igazgato felligyelete mellett gondoskodik a rendészeti-vagyonvédelmi feladatok
ellatasarol, egyuttmikodve a karok dékanjaival, a biztonsagszervezési csoportvezetdvel, a
gondnoki feladatokat ellatokkal és a portasokkal,;

b) az egyetem teriiletén dolgozd kils6é vallalkozok esetében az anyagok, eszkdzOk be- és
kivitelére és ellenérzésére vonatkozd szabalyok betartdsanak ellenérzése, alapos gyanu
fennforgasa esetén egyes személyek és csomagok megvizsgalasa;

) anyilaszaro szerkezetek, zarszerkezetek mikodéképességének ellendriztetése;

d) idegen személyeknek az egyetem teriiletére torténd belépési rendjének betartatisa, indokolt
esetben a kisérés megszervezése, az egyetem terlletére érkez6, vagy onnan kikeril
eszkozOk, anyagok szallitasanak ellendrzése, a szallitasi okmanyok, a bizonylati fegyelem
betartasénak ellenérzése;

e) az brzésbiztonsag érdekében telepitett vagyonvédelmi (mechanikai és elektronikus) eszkdzok
folyamatos miikodésének biztositasa, a mikodoképesség ellendrzése;

f) rendkivili események vagy cselekmények esetén azonnali intézkedések megtétele a
helyszinbiztositasban, élet- és vagyonvédelemben, a kér elharitasaban és felszamolasaban
valo személyes kdzremiikodeés;

g) segiti a portaszolgalatok rendészeti feladatai ellatasat, ellendrzi ilyen irdnyu tevékenységuiket.

(6) A biztonsagszervezési csoportvezet( feladatai:
a) a rendeszeti-vagyonvédelmi tevékenyseg operativ irdnyito és veégrehajtd tevekenységét a
gazdasagi igazgaté iranyitasaval végzi;
b) megszervezi a rendészeti-vagyonvédelmi megelézd tevékenységet;
c) javaslatot tesz a soron kdvetkezé idészak feladataira, a rendészeti és vagyonvédelmi munka
tovabbfejlesztésére;



évente beszamolét készit a vagyonvédelem helyzetérdl, a feltételrendszer alakulasarol, a
feladatok megoldasaral;

a személyi tulajdon védelmének el6segitése;

a titokvédelemre, a szamitdgépes adatvedelemre, a pénztarakra, a pénzszallitasra,
pénzOrzésre vonatkozd elbirasok betartasanak ellendrzése;

rendkivilli események vagy cselekmények esetén azonnali intézkedések megtétele a
helyszinbiztositasban, élet- és vagyonvédelemben, a kér elharitasaban és felszamolasaban
valo személyes kdzrem(ikodés;

a biztonsagot novelé szolgalat megszervezése, iranyitasa és ellendrzése;

részt vesz a jelen Szabalyzat kidolgozasaban, id0kdzonkénti pontositasaban, gondoskodik
annak betartasardl, ellenérzéserdl, figyelembe véve az érvényes jogszabalyi eldirasokat;
jogosult — a rektor és a kancellar felhatalmazéasa alapjan — barmely egyetemi helyiségbe
belépni, barkitdl felvilagositast kérni, az egyetem iratait vizsgalat céljabdl atvenni, visszaélésre
utalé adatok alapjan vizsgalatot lefolytatni;

évenként beszamol a Rektori Tanacsnak a végzett munkardl, a rendészet és vagyonvedelem
helyzetérdl.

(7) Az egyetemi oktatok, dolgozok kételességei:

a)
b)
c)

a jelen Szabalyzatban foglaltakat megismerni, azt betartani;

az anyagi és szellemi eréforrasok hatékony felhasznalasat tevékenységikkel elésegiteni;

a munka szervezettségét javitani, a munka- és gazdalkodasi fegyelmet betartani, valamint a
biztonsagos €s egészséges munkakorlilmények megteremtésében részt venni és azokat
megdrizni;

kozvetlen felettestiket tajékoztatni, amennyiben hitelt érdemléen tudomasukra jut, hogy az
egyetemi vagy személyi tulajdont veszély fenyegeti, blin- vagy egyéb cselekmény
kbvetkeztében kar érte;

rendkivili esemény, blincselekmény esetén a kar enyhitésében, az elsésegélynyujtasban részt
venni;

alkoholos, illetve kabitdszer (drog) hasznalatara utald jelek esetén a biztonsagszervezesi
csoportvezetd azonnali tajékoztatasa.

(8) A hallgatdk kételességei:

a)

az egyetem helyiségeit, felszereléseit és targyait megovni, azokat rendeltetésszerlien
hasznalni;

tanulméanyaik sorén a rajuk bizott anyagi javakkal, az egyetem tulajdonaban lévé eszkdzokkel a
kételez6 gondosséag figyelembevételével banni;

sajat személyi tulajdonukra vigyazni, feliigyelni, az egyetemi tulajdon elleni biin, vagy egyéb
eseményeket megelézni, s ha ilyen tudomasukra jut azt oktatoiknak, vagy a
biztonsagszervezési csoportvezetének jelenteni;

alkoholos, illetve kabitdszer (drog) hasznalatara utald jelek esetén a biztonsagszervezeési
csoportvezet6t azonnal értesiteni;

rendkivili esemény, biincselekmény esetén az egyetemi szervek felszolitdsara a kar
felszamolasaban, enyhitésében, az életvédelemben részt venni.

(9) Az Obudai Egyetem létesitményeinek 6rzése, feliigyelete biztosithato

az egyetemmel kozalkalmazotti jogviszonyban |évé alkalmazottakat foglalkoztatd
portaszolgalat,

személy- és vagyonvedelmi tevékenységet folytato vallalkozas Gtjan,

épiletek mechanikai védelmével, vagy

elektronikus megfigyel6rendszer alkalmazésaval.



[l rész
Személyi tulajdon védelmének elésegitése
4.8

(1) Az egyetem az oktatok, a dolgozok es a hallgatok személyi tulajdondnak védelmét portaszolgalat
mkodtetésével, elektronikus megfigyelérendszer alkalmazasaval, valamint megfeleld, biztonsagosan
zarhatd irodahelyiségek, 61tozok, és zarhat6d szekrények biztositasaval segiti eld.

(2) Az elektronikus megfigyelérendszer kizarélag az egyetem hasznélataban all6 épiletrészek,
helyiségek és terlletek, illetve az oft tortént események megfigyelésére vehetd igénybe. Nem
alkalmazhat6 elektronikus megfigyel6rendszer olyan helyen, ahol a megfigyelés az emberi méltésagot
sertheti, igy kilondsen 6ltozében, mosddban, illemhelyen és kollégiumi lakohelyiségben.

(3) Az elektronikus megfigyelérendszernek kép-, hang-, vagy kép- és hangrogzitést is lehetévé tevd
formaja az emberi élet, testi épség, személyi szabadsag védelme, a veszélyes anyagok &rzése,
valamint vagyonvédelem érdekében abban az esetben alkalmazhat6, ha a jogsértések észlelése, az
elkovetd tettenérése, illetve e jogsérté cselekmények megelézése, azok bizonyitdsa mas modszerrel
nem érhet el, tovabba e technikai eszkdzok alkalmazasa elengedhetetlenl sziikséges mértéki és az
informécios énrendelkezési jog aranytalan korlatozasaval nem jar.

(4) A rogzitett kép-, hang-, valamint kép- és hangfelvételt felhasznalas hianyaban legfeljebb a
rogzitéstol szamitott harom munkanap elteltével meg kell semmisiteni, illetve tordlni kell.

(5) A rogzitett kép-, hang-, valamint kép- és hangfelvételt, valamint mas személyes adatot csak az a
szemely jogosult megismerni, akinek ez a szerz6désbdl fakadd kotelezettségei érvényesitéséhez
szilkséges, és a jogsértd cselekmény megelézése vagy megszakitasa erdekében mellézhetetlen.

(6) A rogzitett kép-, hang-, valamint kép- és hangfelvételt, valamint személyes adatot kezeld, vagy
egyéb okbol annak megismerésére jogosult szemely- és vagyonvédelmi tevékenységet végz6 személy
nevét, az adatok megismerésének okat és idejét jegyz6konyvben kell rogziteni.

(7) A munkavéllaloknak az elektronikus megfigyelérendszer alkalmazasardl tényleges tajékoztatast kell
kapniuk. A tajekoztatas kiadasa a kancellér feladat- és hataskérébe tartozik.

(8) Nagyobb értéket képviseld, vagy a napi munkahoz, oktatashoz nem szilkséges személyi tulajdont az
egyetem terlletére nem célszer( behozni.

(9) Munkaidé, oktatasi id6 alatt az oktatd, a dolgozé koteles személyes targyait megfeleléen 6vni (pl.:
zarral ellatott szekrényben, fiokban tartani stb.), munkahelyének kell6 zartsagardl gondoskodni, a
nyilaszard szerkezeteket napkézben és tavozéaskor bezérni, a kulcsot a portara leadni, a munka,
oktatas befejezeésekor a helyiség fesziltségmentesitésérél gondoskodni. Az egyetem teriletére
behozott €s ott elvesztett személyi targyakért az egyetem semminemdi felelésséget nem vallal.

(10) A portaszolgalat koteles megtenni mindent annak érdekében, hogy az egyetem dolgozdja,
hallgatéja, illetve az egyetem terliletén tartozkodd egyéb személy tulajdona ne kerlljon veszélybe.
Amennyiben a portaszolgalat munkatéarsai azt tapasztaljak, hogy a fenti személyi kérbe tartoz6 személy
tulajdonaban kar keletkezett, és blntetéeljaras vagy szabalysértési eljaras meginditasanak feltételei
allnak fenn, vagy ennek alapjan feljelentés megtételére kapnak felkérést az érintett személytél, a
szilkséges 1épés megtételéhez kotelesek a portaszolgélaton rendelkezésre allo eszkozt (telefon, e-mail



sth.) biztositani. Ebben az esetben a felielentés megtételére a sértett személy koteles, arra a
portaszolgélat munkatarsa nem jogosult.

IV. rész
Eszkdzok kolcsonzése
5.8

(1) Az egyetem tulajdonat képezé berendezési, felszerelési targyak, gépek, eszkdzok elsésorban és
alapvetéen az intézmény fenntartasat és mikodését szolgaljak.

(2) Fenti eszkdzok azonban — indokolt esethen, a jogszabalyi eldirasok betartasaval — kolcsénadhatok.
A kolcsonzéshez minden esetben el6zetes irasbeli engedély sziikséges. A kérelem elbiralasa és a
téritési dij megallapitasa a szervezeti egység vezetbjének feladata.

(3) A kolcsonvett eszkdzok hataridére torténd visszaszallitdsat a szervezeti egység vezetbje koteles
minden alkalommal mennyiségileg és mindségileg is ellendrizni. A kdlcsdnadott vagyontargyak ki- €s
visszaszallitdsa szallitblevéllel torténik, amelyet a portasok ellendriznek.

V. rész
Lezért helyiség felnyitasa
6.8

(1) A lezart helyiség felnyitasa csak bizottsag jelenlétében lehetséges. A bizottsag tagjai: az érdekelt
szervezeti egység vezetdje és egy tanl (vagy a biztonsagszervezési csoportvezetd).

(2) Ha a helyiség nyitasa el6tt er6szakos behatolas nyomat észlelik, a helyszin érintetlenll hagyasa
mellett az esetet jelenteni kell a biztonsagszervezési csoportvezetének. A felnyitasrdl, annak indokairdl,
a tapasztaltakrol jegyzékdnyvet kell felvenni és azt a bizottsag tagjainak ala kell irni.

(3) A jegyzékonyv egy példanyat a biztonsagszervezési csoportvezetd, masikat az érintett egység
vezetbje kapja. Rendkivili esetben hizottsdg 0Osszehivdsa nem sziikséges. A helyiséget a
biztonsagszervezési csoportvezetd nyitja fel egy tand jelenlétében. A felnyitasrol a kancellart és az
érintett egység vezetdjét értesiteni kell.

(4) A magasabb vezetdi munkakérben foglalkoztatottak irodait, a pénztarat, az adat- és titokvédelmi
szempontbdl fontos helyiségeket csak rendkiviili esetben szabad felnyitni.

VI. rész
Feljelentési kotelezettség
7.8

(1) Az egyetemi tulajdon karara elkdvetett lopas, rongalas esetén a rendérségi feljelentés megtételére a
fétitkar jogosult.

(2) A biztonsagszervezési csoportvezetd koteles a feljelentést elékésziteni, tekintet nélkil arra, hogy az
elkovetd az egyetem dolgozéja, hallgatoja, vagy olyan személy, aki az egyetemmel nem All
jogviszonyban.



(3) Felielentést kell tenni a Biintetd torvénykdnyvrdl sz6ld 1978. évi IV. térvényben (a tovabbiakban:
Btk) eléirt eseteken fellil kiilonsen az alabbiak esetén:

a) gazdaségi blincselekmények,

b) tulajdon elleni blincselekmények,

c) élet elleni blincselekmények,

d) egyéb, a tulajdont kdzvetlenil vagy kozvetve karositd esemény, cselekmény esetén.

(4) Amennyiben barmely vezeté a tulajdont karositd rendkivili eseményrél, cselekményrél tudomast
szerez, azt a biztonsagszervezési csoportvezetdnek jelenteni kell.

(5) Az eseményrdl, cselekményrél jegyzékonyvet kell késziteni, melynek tartalmaznia kell:
a) az elkovetd neveét, személyi adatait,
b) az esemény, cselekmény leirasat,
c) az okozott kar nagysagét,
d) bizonyitékokat, a tanuk nevet, adatait.

(6) Kisebb jelentéségl, 10.000 Ft-nal nem nagyobb kart okozo, tulajdont kérositd szandékos vagy
gondatlan cselekmény esetén a miiszaki osztalyvezetd, illetve a biztonsagszervezési csoportvezetd
fegyelmi felel6sségre vonast kezdeményezhet a rektornal.

(7) Az egyetem dolgozoja (gondnoki feladatokat ellatd személy, portas sth.) nyomozast nem végezhet.

(8) Bels6 kivizsgalast csak a rektor vagy a kancellér rendelhet el, melyet a biztonsagszervezési
csoportvezet6 vagy a belsé ellendr hajthat végre.

VII. rész
Eljaras ittas és bodult személlyel szemben
8.8

(1) Az egyetemen a munka és az oktatdsi folyamat zavartalansaga érdekében alkohol, vagy
bodultsagot okoz6 szer fogyasztasa, illetve hasznalata tilos. Az egyetem terliletére ittas, badult személy
nem léphet be.

(2) Amennyiben az ittassagot a munkahelyen allapitiak meg, a dolgozét az egyetem teriletérél
haladéktalanul el kell tavolitani.

(3) Az ittassag vagy bodultsag miatt be nem engedett, vagy eltavolitott dolgozé ellen fegyelmi eljarast
kell kezdeményezni, erre a kdzvetlen felettese az illetékes.

(4) Megel6zés és felderités céljiabdl idészakos alkoholszondas ellendrzést lehet folytatni. Az
alkoholszondas vizsgalatot bizottsag végzi, a vizsgalatrdl jegyzékonyvet kell felvenni. (a bizottsag
elnoke a dolgozo kozvetlen felettese, tagjai a szervezeti egység két munkatarsa).

VIII. rész
Kulcskezelés rendje
9.8

(1) Az egyetem helyiségeit munkaidé befejezése utan be kell zarni. Minden kulcsbol a szilkséges
példanyszamon fellil egy plusz példanyt kell tartani, melyet a portan zarhatd dobozban kell elhelyezni. A
szervezeti egységek vezetli névjegyzéket allitsanak Gssze arrdl, hogy az adott egységhez tartozé



helyiségek kulcsait ki veheti at, a kulcskezelési rendben foglaltakat pedig folyamatosan ellenérizni kell.

(2) A névjegyzeket a portan kell elhelyezni. A személycserébdl adodd valtozasokat a névjegyzekben
azonnal &t kell vezetni.

(3) A portaszolglat kulcsnyilvantartast vezet, melyben a kulcs atvevéjének neve, a ki- és visszaadas
idépontja szerepel. A ki- és visszaadast alairassal kell dokumentélni.

(4) A névjegyzékben szereplékon kivil kulcs masnak nem adhaté ki. A tartalék kulcs csak rendkivili
esetben hasznalhaté (tliz, robbanas stb.). Az irodakhoz, kizos helyiségekhez sajat kulccsal csak az
onallé szervezeti egységek vezetdi rendelkezhetnek.

(5) A nagy értékeket magukban foglalo helyiségek (konyvtar, raktar, szamitdgépterem, nyelvi labor stb.)
kulcsait lemez kulcstartd dobozban kell tartani, falakattal és pecséttel ellatni, és ezeket a portan
elkdlonitve kell tarolni. Felvételiiket, leadasukat kilon fiizetben kell nyilvantartani.

(6) Az egyes épiletek bejarati ajtdit csak a portaszolgalatok nyithatjak €s zarhatjak. Indokolt esetben és
rektori/kancellari engedéllyel az 6nallo szervezeti egységek vezetdi az érintett epiletek kulcsait — a
nyilvantartd fiizetben val6 bejegyzés ellenében - a portaszolgalatoknal felvehetik.

IX. rész
Anyag, aru és személyforgalom
10. §

(1) Az egyetem teriiletén a kifelé irdnyuld anyag es aruforgalom lebonyolitdsénak céljara a portékat kell
igénybe venni.

(2) A portaszolgélat dolgozoja, vagy az azzal megbizott személy jogosult annak ellenrzésére, hogy a
rakomanyt szallitd jarmivezetdk jogosultsaggal (engedéllyel) birnak-e a szallitmany egyetem terilletére
torténd be- és kiszéllitisara. A jogosultsdg nem kell§ igazoldsa esetén a be-, illetve kiszallitas
megakadalyozhat6. Az ellen6rzés alkalmaval felmerilt gyanus korlimény esetén a miszaki
osztalyvezetét, tavollétében a hiztonsagszervezési csoportvezetét a helyszinre kell hivni. A szakterilet
vezetbje jogosult a gépjarmivet visszatartani a rakomany teljes atvizsgalasa céljabol.

(3) A személyforgalom lebonyolitdsara csak az arra kijelolt bejarat vehetd igénybe. A portaszolgalat
dolgozdja, vagy azzal megbizott személy egyes esetekben jogosult a személyazonossagi igazolvany
alapjan ellenérzést végezni. A személyazonossag nem kell§ igazolasa esetén az idegen személyek
belépése megakadalyozhato.

X. rész
A portaszolgalati dolgozé rendészeti feladatai
11.§

(1) A portaszolgalatot ellatd dolgozé rendészeti feladatai soran:

a) kozrem(kodik a vagyonvédelmi feladatok végrehajtasaban, a tulajdon elleni biin, vagy egyéb
cselekmények megakadalyozasaban;

b) gondoskodik a rabizott kulcsok kiadasardl, visszavételérdl, megdrzésérdl, errdl nyilvantartast
vezet (kulcsot kiadni csak a szervezeti egységvezet6k alairasaval leadott névjegyzékben
szerepl6 személyeknek lehet);

c) figyelemmel kiséri a szemelyforgalmat, vendégeknek eligazitasi, felvilagositasi segitséget nydt,
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(gyanus, ittas személyt nem engedhet be az egyetem tertiletére);

d) a bizonylatok alapjan ellen6rzi a személyeknél és gépkocsiknal a ki- és beszallitast, vezeti az
el6irt nyilvantartast;

e) részt vesz az épliletek, helyiségek rzésbiztonsagi feladatainak ellatdsaban;

f) figyelemmel kiséri az elektronikus megfigyel6rendszer miikodését, riasztas esetén értesiti a
miszaki osztalyvezetdt, szilkseg esetén a renddrséget. Nyitaskor kikapcsolja, zaraskor élesiti
az épllet riaszto-rendszerét;

g) ellenérzi a kozterlletek és a tantermek nyilaszarbinak zartsagat, az éplletet
feszliltségmentesiti;

h) koteles minden eseményt a portai ,Eseménynapld™ba bevezetni és munkakezdéskor ezekrdl
tajekoztatni az épiletben a miiszaki osztalyvezetét, valamint a TMK vezetét (csérepedés,
elektromos zérlat, kulcselvesztés stb.);

) rendkivlli esemény (tliz, robbanas, bombariadd) esetén értesiti a miiszaki osztalyvezet6t, a
TMK vezet6t, valamint a biztonsagszervezési csoportvezetét. Amennyiben nem talal
intézkedésre jogosult személyt, haladéktalanul hivja a renddrséget, illetve a tlizoltosagot.

(2) A portaszolgélat ellendrzésére az egyetem vezetdi, az 6rzési feladattal megbizott kuls6 cég terlleti
vezetbje, a miiszaki osztalyvezetd és a biztonsagszervezési csoportvezetd jogosult.

(3) A portasok feladatét és jogait a munkakéri leirasuk tartalmazza. A szervezeti egységek vezetdi a
portasoknak csak a miiszaki osztalyvezetén keresztlil adhatnak utasitast.

XI. rész
Hirdetmények elhelyezése
12. 8

(1) Az egyetemi épliletek allaganak megoévasa érdekében tilos az épiletek kiilsd és belsd falaira,
Uvegezett feluleteire, a Iépcséhazak oszlopaira hirdetmények felragasztasa vagy barmilyen mas médon
valo rogzitése. A tilalom ellenére elhelyezett hirdetményeket el kell tavolitani, és elhelyezdjiket
kértéritésre kell kotelezni.

(2) A hirdetmények elhelyezésére az épiiletekben falitablak, paravanok alinak rendelkezésre.

XIl. rész
Az egyetem teriiletén valo tartzkodas rendje
13.8

(1) Az egyetem éplileteiben munkanapokon 062 oratol — 22% oraig lehet bent tartozkodni (kivéve a
kollégiumokat, ahol folyamatosan lehet bent tartozkodni.) Ettél eltérd szabalyzast az egyetem rektora,
kancellara és a gazdasagi igazgatd engedélyezhet (csak irasban). Errl a portaszolgalatokat is
értesiteni kell.

(2) Munkasziineti, pihené és Unnepnapokon az egyetem épileteibe belépési és benntartozkodasi
engedély szilkséges.

(3) Nem kell belépési engedély az egyetemi épiletekbe:
a) arektornak,
b) a kancellarnak,

c) arektorhelyetteseknek,

d) a fotitkarnak,
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e) az oktatasi féigazgatonak,

f) agazdasagiigazgatonak,

g) adékanoknak,

h) a biztonsagszervezési csoportvezetdnek,
) amiszaki osztalyvezetének és

) azinformatikai osztalyvezetének.

(4) A nem oktatasi napokra sz4l6 belépési engedélyeket a rektor, a kancellar, a fétitkar és a gazdasagi
igazgaté adhatnak ki. Oktatasi terilletre csak az illetékes kar dékanjanak (kozpont f6igazgatdjanak)
hozzajarulasaval lehet belépési és benntartozkodasi engedélyt kiadni.

(5) Az engedélyen fel kell tiintetni a belépés indokat, a munkavégzés helyszinét, idétartamat, ketténél
tobb dolgozo esetén a kijeldlt felelést. Az engedély idétartama nem lehet tébb harom hénapnal.

(6) Munkaszineti napra szervezett és engedélyezett vizsgat, tanfolyamot vagy barmilyen mas,
oktatassal 0Osszefliggd tevékenységet legalabb 3 munkanappal elébb be kell jelenteni a
biztonsagszervezési csoportvezetének, hogy a szilkséges portaligyeletet meg tudjak szervezni. A
rendkivili nyitva tartassal kapcsolatos minden koltség a kezdeményezé szervezeti egységet terheli.

(7) A biztonsagszervezeési csoportvezetd a munka- és tlizvédelmi eléadé ellenérzés céljabol barmikor,
barmely éplletbe beléphet.

(8) Kilon engedély nélkil, az egyetem teriletére munkaidén kivil munkavégzés céljabdl csak
karbantartasi célbdl lehet belépni és bent tartozkodni. Az erre vonatkozd engedélyt és az esetleges
portaligyeletet a mlszaki osztalyvezeté rendelheti el.

(9) A kollégiumi hallgaték az érvényben Iév8 Hazirend szerint tartozkodhatnak a kollégium/diakotthon
épiletében.

(10) Hivatali helyiségekben, irodakban, mlhelyekben stb. munkaidén kivil csak az oda beosztott
dolgoz6 jelenlétében tartozkodhatnak mas (klls6) személyek.

(11) Kiils6 cég altal végzett tevékenység rendjét, idejét, helyét, a személyek nevét irdshan kell rogziteni
és arrdl a portasokat is tajekoztatni kell.

XIll. rész
Rendkivili eseményekkel kapcsolatos feladatok
14. 8

(1) Rendkivilinek mindstl minden olyan esemény, amely az egyetem rendeltetésszerli mikodését
akadalyozza.

(2) Rendkivili esemény bekdvetkezésekor haladéktalanul értesiteni kell

a) munkaidbben

e a rektort, a gazdasagi igazgatot, az eérintett szervezeti egység vezetdjét, a miszaki
osztalyvezet6t, a biztonsagszervezési csoportvezetdt;

o illetékes szerveket (rendérség, tiizoltdsag, menték, ANTSZ stb.);
o oktatasért felelés minisztérium illetékes allamtitkarsagat;

b) munkaid6n tdl, illetve munkasziineti napokon bekovetkezett rendkivili eseményt az oktatasért
felelés minisztérium Ugyeleti szolgalatanak kell jelenteni.
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(3) A jelentésnek tartalmaznia kell:
a) az egyetem (intézmény) megnevezését, a jelentést ado nevét és beosztasat;
b) a rendkivili esemény megnevezését, helyét és idépontjat;
c) afeltételezett keletkezési okot;
d) akeletkezett kar becsillt értékét;
e) az egyetem (intézmény) altal megtett intézkedéseket.
(4) Az esemény bekovetkezését kovetd 24 oran bellll, tovabba a kdvetkezmények felszamolasa utan
irasbeli jelentest kell kiildeni az oktatasért felelés minisztériumnak.

(5) Minden portaszolgalatot el kell latni olyan névsorral, amely tartalmazza azon személyek nevét,
beosztasat es telefonszamat, akiket rendkiviili esetben (tliz, katasztrofa stb.) haladéktalanul értesiteni
kell (a nevjegyzék fontossagi sorrendben jeldlje meg a kiértesitenddket).

XIV. rész
Biztonsagot noveld szolgalat
15.§

(1) A biztonségi szolgélatot elrendelheti az oktatasért felelds miniszter, tovbba az egyetem rektora és
kancellara.

(2) Biztonsagot ndveld szolgalatot kell elrendelni:
a) rendkivili esemény bekdvetkezésekor,
b) kormanyszintli allami vezett érkezésekor,
c) magas rangu klféldi vendég latogatasakor.

(3) A biztonsagot ndveld szolgalat elrendelése esetén a kdvetkezé fontosabb intézkedéseket kell
megtenni:

a) az lgyeleti szolgalat megszervezése,

b) fokozott ellendrzés megszervezése,

c) a terilet érzés-védelmének megerdsitése,

d) abe- éskilépés, az anyag- és aruszallitas, a belsé mozgas szigoritasa, esetleges korlatozasa.

XV. rész
Pénzellatas — pénzszallitas
16. 8

(1) Pénztarolasi elirasok:

a) 100.000,- Ft-ig
o vaskazettat kell alkalmazni,
e ahelyiség zartorés ellen vedett biztonsagi zarral legyen ellatva,
o akazettat biztonsagi zarral ellatott szekrényben vagy iréasztalban kell tarolni,
e atalajszintnél 2 méternél alacsonyabban levé ablakokat raccsal kell ellatni.

b) 100.000,- Ft-t6l 500.000,- Ft-ig
e vaskazettat, lemezszekrényt vagy pancélszekrényt kell alkalmazni,
o a fentiekkel megegyez0 feltételekkel tarolhatd, azzal a kiegészitéssel, hogy vaskazetta

alkalmazésa esetén azt a falhoz, vagy padozathoz kell rogziteni.

c) 500.000,-Ft-tol pénzt, illetve értéket csak az egyetem hazipénztaraban lehet tarolni az alabbi

feltételek mellett
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e a hazipénztar céljara biztositott helyiség ajtaja megfelelé biztonsagi zarral és elektronikus
riasztoberendezéssel legyen ellatva,

e pénzt és egyéb értéket csak vaskazettaban és pancélszekrényben lehet tarolni,

e avaskazettat zaras utan a pancélszekrenyben kell elhelyezni.

(2) Pénzszéllitas
a) Készpénz széllitasara csak az alabbi feltételek megléte esetén kerllhet sor:

50.000,- Ft-ig pénzszallitd taska + 1 f6 pénzszallito,

2.000.000,- Ft-ig pénzszallito taska + 1 f6 pénzszallitd + 1 6 kisérd,

2.000.000,- Ftfelett riasztd jelzést add pénzszallitd taska + 1 f6 pénzszallitd + 2 {6 kisér

50.000,- Ft feletti 6sszeg szallitdsa csak gépkocsival torténhet,

b) A pénz széllitasat elrendeld vezetének kell gondoskodnia a szlkséges személyi és targyi
feltételekrél, a szallitast végzoket ki kell oktatni a feladataikra és a kdvetendé magatartasra.

c) A peénzszallitasa az atvételtdl — atadasig tart, ekozben mas Ugyek intézése nem megengedhetd
egyetlen résztvevinek sem.

d) Pénz széllitAsaval csak egyetemi munkaviszonyban levd dolgozokat lehet megbizni.

e) Bérelt gépjarmivel torténd szallitdsnal a gépkocsivezetét nem lehet kiséréként figyelembe
venni.

f) A pénzszallitast és korilményeit csak a szallitast végzék ismerhetik.

g) A kifizetésre atvett dsszeget lehetbleg még a felvétel napjan ki kell fizetni. Amennyiben erre
nem kertilhetett sor, akkor a fentiek szerint kell tarolni.

XVI. rész
Talalt tArgyak kezelése
17. 8

(1) Ha barki az egyetem terilletén értéket taldl (irattarca, pénz, aranytargy, vagy barmilyen értékes,
illetve annak latszd targy, csomag), azt a portaszolgalatnak kell leadni. A portaszolgélat az "Esemény
Napld"-ban rogziti a megtalalas korilményeit (ki, hol talélta és mikor adta le a targyat). A talalt targyat
30 napig a portan kell biztonsagosan &rizni.

(2) Az értékeért, targyért jelentkezének kdzoini kell azonositasi adatait (név, lakcim, személyi igazolvany
szama, telefonszdm) majd igazolni tulajdonjogat (leirja az elvesztett targyat, annak sulyat, nagysagét,
kilonds ismertetdjelét stb.), és ha ez megfelel a valésagnak, akkor visszaadhatd részére a targy. Az
atvevé sajatkez(i alairasaval igazolja tulajdonanak atvételét. Az atvételi elismervényt a miszaki
osztélyvezetd 1 évig kételes megdrizni. Ha kétség meriil fel (nem pontos a leiras, vagy mas ok merdil
fel) az érték, targy nem adhat6 vissza. 30 nap elteltével a talalt targyat, értéket a mliszaki osztaly veszi
at és tovabbi 6 honapig tarolja. Amennyiben ezalatt sem jelentkezik a tulajdonos, akkor a 6 honap
leteltét kovetd nyolc napon belll bizomanyos cégnek kell megbizést adni a vagyontargy értékesitésére.
Az igy befolyt pénzt az egyetem pénztaraba be kell fizetni. Talalt pénz esetében is ezt kell tenni. Az gy

/////

(3) Fenti eljaras mellézhetd, ha az értékkel biro talalt vagyontargyat az egyetem atadja a rendérségnek.
XVII. rész
Személyek és csomagok ellenérzése
18. 8
(1) Az egyetemrdl vald tavozédskor a portaszolgalati dolgozd felszdlitasara mindenki (dolgozok,
hallgatok, latogatok) koteles csomagjat megmutatni. Az ellendrzés nem sértheti az illeté személyiségi
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jogait.

(2) A rektor vagy a gazdasagi igazgatd jovahagyasaval, a miszaki osztalyvezetd elrendelheti a
személyek és csomagok soron kivili ellendrzését.

(3) Abban az esetben, ha olyan targyat talalnak a tavozni szandékozd személynél, amely nagy
val6szinliséggel egyetemi tulajdon, és eredetét hitelt érdemléen nem tudja bizonyitani, akkor azt vissza
kell tartani és szakszer(, biztonsagos megdrzéserdl gondoskodni kell. Az esetet haladéktalanul
jelenteni kell a miiszaki osztalyvezet6nek, a biztonsagszervezési csoportvezetdnek, illetve a gazdasagi
igazgatonak, aki koteles a szlikséges intézkedéseket megtenni.

XVIII. rész
Gondnoki feladatot ellatok rendészeti, vagyonvédelmi feladatai
19. 8

(1) A terlletileg illetékes gondnoki feladatot ellatok feladat- és hataskére az alabbi:

a) egylttmikodve a miszaki osztalyvezetével gondoskodnak a rajuk bizott épiletek,
létesitmények vagyonvédelmérdl;

b) részt vesznek a rendészeti-vagyonvédelmi feladatok elldtdsahoz szilkséges személyi és targyi
feltételek megteremtéseben (zérak, vasracsok sth.), szervezik azok dsszehangolt miikodését
(rendezvények);

c) figyelemmel kisérik a kiilsé munkavéallalok tevékenységét;

d) a felugyelt épuletekben keletkezett rongélas, illetve vagyontargyak eltulajdonitasa esetén
javaslatot tesznek a kartéritési eljaras lefolytatasara (jegyzékonyv felvétele).

(2) Az onalléan gazdalkodd szervezeti egységek vezet6i csak a miszaki osztalyvezetén keresztil
adhatnak utasitast a gondnoki feladatot ellatd személynek.

XIX. rész
Rendezvények biztositasa
20. §

(1) Az egyetem terlletén megrendezett, minden orarenden kivili rendezvényt — a Hallgatoi
Onkorményzat rendezvenyeit is — be kell jelenteni a miiszaki osztalyvezetonek.

(2) A bels6 rendezvények biztositasa a rendezé szervezeti egység feladata, de segitséget lehet kérni a
miszaki osztalyvezet6tdl, bevonva a tevékenysegbe a portasokat.

(3) A kilsé szervekkel kotott bérleti szerzédésnek tartalmaznia kell a rendezvény biztositasaval
kapcsolatos feladatokat is (rendészeti, tlizvédelmi, technikai-miszaki feligyelet, gépjarmiforgalom,
parkolas stb.). A szerz6désnek tartalmaznia kell mindkét részrél a felugyeletet ellatd személyek nevét
is.

(4) A miszaki osztalyvezetd tajékoztatia a portasokat a bejelentett rendezvényekrél a vendégek
megfeleld eligazitasa érdekében.

(5) 100 f6t meghaladd rendezvényen kotelez6 a rendészeti és a miszaki tgyelet (pl.: villanyszereld).
Feladatuk a rendezvény zavartalan lebonyolitasa érdekében a jelen utasitasok betartatasa. Dijazasukat
a rendezd koteles biztositani.
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(6) Zenés, tancos, belépddijas rendezvényeket csak az el6zetesen beszerzett engedélyek (rendérség,
ANTSZ) bemutatasa utan lehet engedélyezni. A rendezé egységnek nyilatkozatot kell adni a teljes és
kételezd anyagi és erkolcsi feleldsségvallalasardl. Az ilyen rendezvények az egyetemen folyd munkat,
az oktatas folyamatossagat nem veszélyeztethetik.

XX. rész
Gépjarmiiforgalom, parkolasi rend
21. 8

(1) A miszaki osztalyvezetd felelés az intézmény terlletén 1év6 parkolohelyek kialakitasaért, az
igénylés és az elbiralas rendjének, valamint a nyilvantartasi, hasznalati és ellenbrzési szabalyok
betartaséaért.

(2) Az egyetem terlletén lévé parkolohelyeket korlltekintden kell kijelolni, illetve a kijel6lt
parkolohelyeket jol lathatd modon fel kell festeni, illetve meg kell jeldlni.

(3) A parkoldhelyek koriltekinté kialakitasa soran az alébbiakra kell kildndsen figyelmet forditani:
a) a tlizoltésagi felvonulasi terlleteket, veszélyes dvezeteket, foldalatti és fold feletti tlizcsapokat,
egyéb fbelzardkat, gaz, viz és elektromos kapcsoldszekrényeket szabadon kell hagyni;
b) vészkijaratokat, kapukat eltorlaszolni, a menekulési Utvonalat lesziikiteni nem szabad;
c) az épuletek, épitmények és a parkold gépkocsik kozott biztonsagos tavolsagot kell tartani;
d) a parkolasi rend helyi sajatossagaira.

(4) A gépjarm(forgalom csak az adott terlilet fébejaratan keresztlll — a portaszolgalat ellendrzése, illetve
fellgyelete mellett — torténhet. Anyagszalliths esetén a szervezeti egységnél rendszeresitett
nyilvantartasokat a meghatarozott adattartalommal vezetni kell, a ki- és beszallitdsok jogosultsagat a
széllitdlevelek, vagy mas bizonylatok alapjan ellendrizni kell.

(5) Az egyetem terlletére csak azon gépjarmivek hajthatnak be, melyek allandd, vagy ideiglenes
behajtasi engedellyel rendelkeznek. Az egyetem belsd udvarain csak parkolasi engedély birtokaban
lehet parkolni. Olyan gépjarmi, mely ezen engedéllyel nem rendelkezik, nem hajthat be az egyetem
tertiletére.

(6) A gépkocsik parkolasa csak a kijelolt (felfestett, kitablazott) helyeken engedélyezett.

(7) A meghatarozott idétartamon tul (ami kilon rendelkezés hianyaban a munkaidével, vagy a
nyitvatartasi idével azonos) a gépjarmiivek csak az erre vonatkozd kildn engedély alapjan
tartdzkodhatnak az egyetem tertiletén.

(8) Azon gépjarmiiveket, melyek tobbszdri, ismételt figyelmeztetések ellenére is tilos helyen parkolnak
— a tulajdonos koltségére — el kell elszallittatni.

(9) A behajtasra €s parkolasra vonatkozd engedélyeket a miszaki osztalyvezetd Utjan lehet igényelni.
Alland6 parkolasi engedélyt a kancellar egyetértésével a szervezeti egységek szamara biztositott
kontingensen belll a szervezeti egység vezetdje adhat ki.

(10) Az egyetem a parkold gépjarmivekben keletkezett karokért nem vallal felelésséget.

(11) Az egyetem létesitményein belul a megengedett maximalis sebesség 10 km/ora.
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XXI. rész
Az alkoholszondas ellendrzés szabalyai
22. 8§

(1) Ittassagra utald, nyilvanvaldan lathato jelek esetén az egyetem alkalmazottainal a szervezeti egység
vezetdje, hallgatd esetében pedig az illetékes dékani hivatalvezetd vagy tanulmanyi osztalyvezetd
kérheti az alkoholszondas ellenérzést.

(2) A vizsgalatnél jelen kell lenni az alabbi személyeknek:
a) annak, aki kérte a vizsgalatot (szervezeti egység vezetdje),
b) a vizsgalatot végz6 munkavédelmi felelés, a biztonsagszervezési csoportvezetd,
c) avizsgalando személy.

(3) A vizsgélat lebonyolitisanak modjardl tajékoztatni kell a vizsgélandd személyt, arrél, hogy
alkoholszondas vizsgalat kovetkezik, amit joga van megtagadni.

(4) A vizsgalatrdl jegyz6konyvet kell felvenni, amelyben rogziteni kell a szondazas eredményét, vagy
azt, hogy a vizsgaland6é személy megtagadta a vizsgalatot. A jegyzékonyvet a megtett intézkedéssel,
illetve feleldsségre vonési javaslattal egyitt, kisérélevéllel kell elkildeni a munkaltatéi jogkor
gyakorléjanak.

(5) A vizsgélt személy pozitiv szondazasi eredmény esetén kérheti, hogy végezzenek rajta véralkohol
vizsgélatot is. llyen esetben a szervezeti egység vezetdje, illetve a biztonsagszervezési csoportvezetd
kételes a vizsgalat érdekében intézkedni.

XXII. rész
Teenddk kabitészer (drog) hasznalatara utalo jelek esetén
23. 8

(1) A kabitoszer (drog), illetve més pszichoaktiv anyagok hasznélatara utalo jel felfedezése esetén
értesiteni kell

a) azilletékes szervezeti egység vezetdjét,

b) a biztonsagszervezeési csoportvezetdt,

c) és arenddrséget.

(2) A Btk. szerint bintetendd a kabitoszerrel, illetve a pszichoaktiv anyagokkal kapcsolatos
visszaélések esetei.

(3) Kébitdszert (vagy méas pszichoaktiv anyagot) aruld (terjesztd) vagy fogyasztd személy észlelése
esetén a renddrséget azonnal értesiteni kell, lehetbleg oly mddon, hogy az illetd ezt ne vegye észre és
a helyszinrél az intézkedésig ne tudjon elmenekiilni. A biztonsagszervezési csoportvezetd a portas(ok)
kézrem(ikddésével megakadalyozhatja a tetten ért elkdvetd elmenekulését.

XXIII. rész
Eljaras bombariado esetén
24. 8

(1) Bombariado esetén alapvetd kovetelmény, hogy az egyetem valamennyi €rintett kdzalkalmazottja,

hallgatéja és az egyetemen tartdzkodd személyek a vészhelyzetben is 6rizzék meg nyugalmukat,
segitsék el6 a vészhelyzet ellatdsaban résztvevok munkajat.
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(2) A fenyegetd tartamu értesités az egyetemre telefonon, faxon, levélben vagy elektronikus dton (e-
mail) érkezhet.

(3) A fenyegetd értesitést annak észleléje (atvevdje) koteles azonnal telefonon (hazi vonalon vagy
mobiltelefonon) jelenteni a biztonsagszervezési csoportvezetének.

(4) A bejelentés soran az észlelének kdzoinie kell:

a)

b)
c)
d)

a nevét, és telefonszamat,

a fenyegetés idépontjat,

a fenyegetés tartalmat,

az egyéb benyomasokat, telefonald esetén (hangja, kiejtése sth.)

(5) A fenyegetés bejelentése utan a kdvetkezok szerint kell eljarni:

értesiti a miiszaki osztalyvezetét, a biztonsagszervezési csoportvezetét és a tertiletileg illetékes
szervezeti egység vezetdjét a bejelentésrdl;

a fenyegetd bejelentés tényét kozli az illetékes hatosaggal (telefonon bejelenti a rendérségnek);
az Ugyrdl és a hatosagi intézkedésrdl tajekoztatja a kancellart, tavollétében a fétitkart, akik errél
jelentést tesznek a rektornak;

a miszaki osztalyvezetd, a biztonsagszervezési csoportvezetd a b), illetve c) pontokban
felsoroltak tajékoztatasa utan az illetékes hatdsag intézkedése szerint

e elrendeli a hombariaddt és intézkedik az épllet(ek) biztositasara,

o szlikség esetén intézkedik az épulet(ek) kitritésérdl.

(6) A bombariadd elrendelése és az épilet(ek) kiuritése

a)

b)

A bombariadot a miiszaki osztalyvezet6, a rektor, illetve a kancellar tudtaval a rendérség
rendeli el.

A riad6t a miiszaki osztalyvezetd és a biztonsagszervezési csoportvezetd telefonon kozli a
szervezeti egységek (intézetek, osztalyok stb.) vezetbivel, illetve helyettesikkel, vagy
akadalyoztatasuk esetén az érintett szervezeti egységek adminisztraciojaval.

(7) A riadé kozlésével egyidejlleg a kdvetkezOkrdl kell intézkedni:

a)
b)

c)

Az érintett szervezeti egység kozalkalmazottai és az oktatdsban az adott idépontban résztvevo
hallgatok azonnal hagyjak el az épiiletet és kornyékét.

A helyiségeket (az eléadd- és szeminariumi termek kivételével) be kell zarni és a kulcsokat le
kell adni arra a portara, ahol ezeket kiildnben is érzik.

A biztonsagszervezési csoportvezetd a fenti intézkedéssel egyidejlileg megnyit minden addig
lezart, hasznélaton kivili kijaratot is, €és azokat egy-egy portassal, vagy mas megbizott
személlyel biztositja.

(8) A bombariadé alatti hatosagi ellenérzés lebonyolitasa, a bombariadd leallitasa

a)

b)

A bombariad6 elrendelése és az éplilet kiliritése utan, illetve a rendérség megérkezésekor a
miszaki osztalyvezetd, a gondnoki feladatokkal megbizott személy, a portas elkisérik a
rendOroket (tlizszerészeket) az épllet(ek) helyiségeinek atvizsgalasara. Az egyes helyiségeket
a portas nyitja ki, majd ellenérzés utan visszazarja.

Amennyiben az ellendrzés befejezése utan a hatdsag erre engedélyt ad, a bombariadot meg
kell sziintetni. Munkaidd utan a portas koteles ellendrizni, hogy valamennyi egyetemi helyiség
zarva van-e. Munkaidé alatt értesitik az érintetteket arrdl, hogy folytathatjgk a munkajukat,
lletve az oktatast. A helyiségek kulcsét ilyen esetben azon a portdn vehetik fel az
alkalmazottak, ahol leadtak.
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XXIV. rész
Z4r6 rendelkezések
25. 8

(1) Jelen Szabélyzat legaldbb egy példanyat el kell juttatni valamennyi 6nallo szervezeti egység
vezetbjéhez, akik kotelesek azt a beosztott dolgozokkal, hallgatokkal megismertetni. A Szabéalyzatot az
egyetem honlapjan kozzé kell tenni, egy példanyat a portdkon ki kell fliggeszteni, melyet az erre
vonatkoz0 kérés alapjan az egyetem barmely dolgozdja, hallgatéja megtekinthet, illetve elolvashat.

(2) A kollégiumok és az udulék a Hazirenden kivil igazgatoi, Udulévezetdi intézkedésben szabalyozzak
azokat a helyi sajatossagokat, amelyeket az egyetemi Rendészeti és vagyonvédelmi szabalyzat nem
tartalmaz (pl.: nyitas-zaras, kulcskezelés, kélcsonzés, vendégek fogadasa, rendezvények biztositasa
sth.).

(3) A jelen Szabalyzatban foglalt rendelkezések megszegdivel szemben a cselekmény sulyatdl és
jellegétdl fliggéen — a vonatkozo rendelkezések szerint — blintetd, szabalysértési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasara kertl sor.

(4) Jelen Szabalyzatot az egyetem Szendtusa 2014. mércius 24-ei dlésen megtargyalta és elfogadta.
Jelen 2. verzidszamu Szabalyzat 2014. aprilis 1-jén |ép hatalyba.

(5) Jelen Szabalyzat 2. verzidjanak hatélyba lépésével egyidejlleg hatalyat veszti a Szabalyzat 2009.

december 21-én elfogadott 1. verzidja.

Budapest, 2014. marcius 24.

Prof. Dr. Rudas Imre
rektor

Mellékletek:

1. melléklet Az egyetem vagyonvédelmi szervezetének felepitése
2. melléklet Eseménynapld teher és személyportakhoz

3. melléklet Kulcskezelés rendje
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1. melléklet

AZ EGYETEM VAGYONVEDELMI SZERVEZETENEK FELEPITESE

Kancellar

Gazdasagi igazgatd

Rektor

Szervezeti egységvezetd

Muiszaki osztalyvezet6

Biztonsagszervezési
csoportvezetd

Szervezeti egység
megbizottja

Portaszolgélat
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2. melléklet

ESEMENYNAPLO TEHER- ES SZEMELYPORTAKHOZ

DATUM

Ter(ilet
megnevezése
esemény rovid
leirésa,
bejelentd neve,
elérhetdsége,
portas szigndja

alairas

DATUM

Ter(ilet
megnevezése
esemeny révid
leirasa,
bejelentd neve,
elérhetdsége,
portas szignoja

alairas

DATUM

Ter(ilet
megnevezése
esemény rvid

leirésa,
bejelentd neve,

elérhetdsége,
portas szignoja

alairas
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3. melléklet

KULCSKEZELES RENDJE
Kulcs felvétel , Kulcs leadas
Dgtum Ora, Helylseg Atvevé neve A’E\{e,vo Kiadta Dgtum Ora, A’E\{e,vo
Ho,nap | perc | szama alairdsa Ho,nap | perc | alairsa
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