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PREAMBULUM

(1) A szamvitelrél szolo 2000. évi C. torvény, az é&llamhaztartds szervezeti beszamolasi és
konyvvezetési sajatossagairdl szolo 295/2001. (XII.27.) Kormanyrendelettel modositott 249/2000.
(XI1.24.) Kormanyrendelet, valamint a tdbbsz6r mddositott, az allamhéztartas mikddési rendjérdl sz616
217/1998. (XI1.30.) Kormanyrendelet eléirasai alapjan — a szdmviteli politika tartalmi elemeként — az
onkoltségszamitas rendjét az egyetemen az alabbi szabalyzat tartalmazza.

(2) A szabalyzat az egyetem rendszeresen végzett termék-elballitasi és szolgaltatasnyuijtési
tevékenységek Onkoltségének kiszdmitasahoz ad iranymutatast. Valamennyi tevékenységre az
alapvetd, egységes kovetelményeket és feladatokat rogziti. Eldirasait az egyes tevékenységek
bonyolitasanak rendjét tartalmazo kilon szabalyzatokban rogzitettekkel egyuttesen kell alkalmazni.

l. rész
Az onkoltségszamitasi szabalyzat célja, tartalma

1.§

(1) Az egyetem 0Onkoltség szamitasi szabalyzata részletesen szabalyozza az alap- és véllalkozasi
tevékenysegink keretében elGallitott eszkozok, elvégzett tevékenységek, nyujtott szolgaltatasok
tényleges kozvetlen onkoltségének meghatarozasat, valamint e szabalyzat alapjan biztositja az
onkoltségszamitas belsd és kulsd ellenérizhetdségét.

(2) Az dnkoltség-szamitasi szabalyzat az alabbi témakdrokben tartalmaz eléirasokat
a) koltség, dnkoltség-szamitasi alapfogalmak,

b) az dnkoltségszamitas targya,

a kalkulaciés tényezék tartalma,

az Onkoltségszamitas modszere,

a munkaszamok,

az onkoltségszamitas készitésnek idépontja,

az onkoltsegszamitasahoz szikséges adatszolgaltatas,

kéltségelszamolas bizonylatolasa,

az onkoltségszamitas és a konyvviteli rendszer kozotti egyeztetések.
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Il. rész
Koltség, onkoltségszamitasi alapfogalmak
A koltség

2.§

(1) A kéltség egy meghatarozott cél érdekében — eszkdz elballitasa, szolgaltatas nyujtasa — felhasznalt
elé-és holtmunka pénzben kifejezett 6sszege.

(2) Holtmunka jellegi koltségek:
a) anyagkoltség,
b) igénybe vett szolgaltatasok értéke,
c) alvallalkozéi teljesitmények,
d) ertékcsokkenési leiras.



(3) El6munka jelleg(i koltségek
a) bérkoltség,
b) személyi jellegli egyéb kifizetések,
c) bérjarulékok.

A koltségnem

3.§

(1) A kéltségnem, a koltségek meghatarozott cimek szerinti csoportositasa, a csoportokat az egységes
szamlakeret 5. szamlaosztalyanak szamlacsoportjai jelolik ki.

A koltséghely
4.§

(1) A koltséghely a koltségek felmertlésének helye (uzem, mlhely stb.), altaldban teruletileg, fizikailag
lehatarolhato terlleti egység.

(2) Az itt felmerGlt koltség felmerilésének iddpontjaban nem szamolhato el kozvetlenll az egyes
eszkozokre (termékekre, szolgaltatasokra), igy kdzvetlen koltségnek nem mindsithetd.

(3) Ezen koltségek egy része a termeld tevékenyseggel (szolgaltatasnyujtassal) kozvetlen kapcsolatba
hozhat6k, igy — az e szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen — az egyes kalkulacios egységekre
elszdmolandoak.

A koltségviseld

5.§

(1) A koltségvisel6 olyan termék, termékcsoport, szolgaltatas stb., amelyre a létrehozasaval kapcsolatos
koltségek felmeriléstk alkalmaval kozvetlendl elszamolhatok.

A koltségek konyvviteli elszamolasa

6. §

(1) A felmertlt koltségek elszamolasara — a szamlarendben meghatarozottak szerint — harom
szamlaosztaly szolgal
a) az 5. szamlaosztaly a koltségeket koltsegnemek szerinti csoportositasban tartalmazza, a
koltségek koltségnemek szerinti gyUjtését szolgalja,
b) a 6. szamlaosztaly a kdzvetett koltségeket tartalmazza, a koltségek felmerllésének helye, a
koltséghely szerint csoportositva,
c) a 7. szamlaosztaly az eszkozok elballitdsa, a szolgaltatasok teljesitése soran felmerllt és az
eszkozok elballitasaval, szolgaltatdsnyujtassal Osszefliggésben kozvetlendl (valamint a
felosztas utan a kozvetetten) elszamolhato koltségek konyvviteli nyilvantartasara szolgal.

(2) A 7. szdmlaosztdly a koltségvetésben meghatarozott szakfeladat rend szerinti tagolasban
tartalmazza a foly kiadasokat.

(3) A szakfeladatok kiadasai (koltseégei) kozvetlen és kozvetett kiadasokbol (koltségekbdl) tevédnek
ossze.



Az onkoltségszamitas

7.§

(1) Az oOnkoltségszamitds olyan miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termelés, vagy
szolgaltatasnyujtds megkezdése el6tt, annak folyamata alatt, vagy annak befejezése utan
megaéllapithat6 a termék, vagy a szolgaltatas varhaté (tervezett), illetve tényleges dnkoltsége.

(2) Az dnkoltségszamitas feladata, hogy adatokat szolgaltasson:
a) asajat elballitasu eszkzok, szolgaltatasok elballitasi értékének megallapitasahoz,
b) a sajat eléallitasu eszkdzok, szolgéltatasok onkoltsegének tervezéséhez, megfigyeléséhez.

Az dnkoltségszamitas-kalkulacié formai

8.§

(1) Az dnkoltségszamitasnak a kovetkezd formai ismertek
a) elbkalkulacid, az elézetes 6nkoltség szamitasa,
b) kozbensd kalkulacio, a termelés kdzbeni 6nkoltség szamitasa,
c) utdkalkulacid, az utolagos onkoltség szamitasa.

(2) Az el6kalkulaci6 az a miszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termelés, vagy
szolgaltatasnyujtds megkezdése elétt hatdrozza meg az intézmény valamely termék (szolgaltatas)
eléallitisa soran — a mlszaki és technoldgiai elGirdsok betartasa mellett — felhasznélhatd él6- és
holtmunka mennyiségét, és ebbdl az érvényben lévd arak, dijtételek alkalmazésaval kiszamitjak az
eléallitandd termékek (szolgaltatasok) terv szerinti dnkoltségét.

(3) Elékalkulaciot lehet késziteni minden olyan tevékenységre, amelynek koltségkihatasa van.

(4) A kozbensé kalkulacié a termelés (szolgaltatas) folyamataban — annak egyes fazisait kovetéen —
informal a koltségek alakulasarol.

(5) Az utdkalkulaci6 az a miszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termelés, vagy
szolgéaltatasnyujtas befejezése utan, a ténylegesen felhasznalt él6- és holtmunka mennyisége és értéke
alapjan hatarozza meg az intézmény az eszkoz, termék, termékcsoport, szolgaltatas stb. tényleges
kozvetlen onkoltségét, eléallitasi koltsegét.

lIl. rész
Az onkoltségszamitas célja és targya

9.§

(1) Az dnkoltségszamitas célja, hogy a konyvelés rendszerezett adataibdl informéaciét biztositson
a) atevékenység eredményességének megallapitasahoz,
b) az arképzéshez,
c) azinforméaciok alapjan lehetévé tegye, illetve megalapozza a dontéseket.

(2) Az dnkoltségszamitas targya az a termék vagy szolgaltatas, amelynek onkdltségét ki kell szamitani,
amelyrél kalkulacid készil. Az Onkoltségszamitds mindig a szamitds targyanak természetes
mértékegységére vonatkozik. Az 6nkoltségszamitas targyat képezd terméket, szolgaltatast célszerl ugy
meghatarozni, hogy azt egyértelmiien azonositani lehessen a termékjegyzék (VTSZ), a szolgaltatdsok
jegyzéke (SZJ) stb. szammal.



IV. rész
Az dnkoltségszamitas kalkulacio fajtai, tartalma, készitése
A kalkulacio fajtai
10. §

(1) A tevékenységek Onkoltségének meghatarozasahoz altalaban egyedi kalkulaciot kell késziteni,
ugyanis a kiadasok tulnyomé része kozvetlen kiadasként megallapithato.

(2) Id6szaki kalkulaciét olyan tevékenységek esetében célszerii késziteni, amikor egy meghatérozott
id6szak (pl. év) alatt a felmerult kozvetlen kiadasokat kell kigydijteni.

A kalkulacio tartalma
11.§

(1) A kalkulacio sema felépitése az dnkoltségszamitas targyara vonatkozdan a kozvetlen 6nkoltséget
(eléallitasi koltséget) tartalmazza. A kdzvetlen dnkoltség részét képezik
a) atermék el6allitasa, a szolgaltatas ellatasa érdekében kozvetlenul felmertlt kiadasok,
b) azok a kozvetett kiadasok, amelyek megfelelé mutatok, jellemzOk segitésével a termékekre,
szolgéltatasra feloszthatok.

(2) A kbzvetlen kiadasok kozott a kiadasok nemének, jellegének megfeleléen kell elszamolni
a) aszemélyijuttatasok,
b) a munkaadokat terheld jarulékok,
C) akészletbeszerzésre forditott kiadasok,
d) a szolgaltatasok,
e) akulonféle dologi kiadasok,
f) az egyéb foly6 kiadasok (pl. kuldnféle koltségvetési befizetési kotelezettségek) dsszegét.

(3) A kdzvetlendl nem mérhetd, az egyetem egészének mikodésével (lizemeltetésével, irdnyitasaval)
kapcsolatos  kiadasok egylttes rezsikoltségek osszegének kiszamitdsa - é&ltalaban - a
tevékenységenként meghatarozott vetitési alap (pl. az AFA-mentes bevétel, vagy kozvetlen koltség)
szazalékdban torténik. Fenti modon kell meghatarozni a tevékenységhez igénybevett eszkdzok
hasznélataért téritendd 0sszeg mertékét is.

A kalkulacio készitése
12.§

(1) Az dnkoltségszamitashoz figyelembe véve az egyes tevékenységek jellegét, sajatossagait altalaban
kétféle kalkulaciot, egy eld és egy utokalkulaciot kell késziteni. A kétfajta kalkulacio kozotti 6sszhangot a
kalkulacidk azonos szerkezete és kovetlen koltségtartalma biztositja.

(2) Az el6kalkulacié az a miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termék-eléallitas, a tevékenység,
a szolgaltatas megkezdése el6tt meghatarozzak — a rendelkezésre allo tervezet, adatok, miiszaki és
technoldgiai el6irasok alapjan — a felhasznalhato €16 és holtmunka mennyiségeét és ebbél az érvényben
lévé arak, dijtételek alkalmazasaval kiszamitigk a termék, szolgaltatas varhatd, tervszerinti
onkoltségét.

(3) Az utdkalkulacié az a miiszaki, gazdasagi tevékenység, amellyel a tevékenység befejezése utan a
konyvviteli nyilvantartasokban gydijtott kiadasok alapjén a termék, szolgéltatas tényleges 6nkoltsége
meghatarozasra kerl.



V. rész
Az onkoltségszamitas targya, modszerei
13.§

(1) Az Onkoltségszamitasi kotelezettség az egyetemen az aldbbi rendszeresen végzett
tevékenységekre terjed ki:

a) avallalkozasi (szerz6déses) tevékenységre,

b) a szabad kapacitasok kihasznalasa érdekében végzett szolgaltatasokra,

C) a koltségtéritéses oktatasra.

(2) Jelen szabalyozas el6irdsai nem vonatkoznak a hosszabb igénybevétel, szolgaltatas nyujtas
onkoltsegenek, aranak meghatarozasara (pl. egyes helyiségek, eszkozok tobb évre torténd, tartds
bérbeadaséara). Ebben az esetben a hasznalati dij kialakitasaban a két fél az érvényes arszabalyozasi
jogszabalyok, illetve a ,Kincstari  Vagyongazdalkodasi  Szabalyzat”  rendelkezéseinek
figyelembevételével szabadon allapodnak meg irésbeli szerzédés alapjan.

VI. rész
A vallalkozasi tevékenységek
14.§

(1) Az alaptevékenységi feladatok ellatasa mellett, tobbletbevétel, nyereség elérése érdekében vallalt
munkak elszamolasi rendjét kulon egyetemi szabalyzat rogziti.

(2) A munkak vallalasa el6tt az adott termék, szolgéltatas arat ugy kell megallapitani, hogy a kapott
ellenértékben ne csak a vallalt feladat ellatdsaval kapcsolatban felmerilt kiadasok térilienek meg,
hanem nyereség is képzddjon. A vallalasi ar kialakitasdhoz minden esetben elékalkulaciot kell késziteni,
amelyhez segitséget nyujt az egyetem Alapfeladatokon kivili tevékenységek szabalyzata.

(3) A kalkulacié elkészitésénél az egyes kiadasi tételek igények szerint tovabb tagolhatok.

(4) A szerzd6déses munkak esetében a kozvetlenll nem mérhetd (zemeltetési, kdzponti iranyitasi
kiadasokat (rezsi), az egyetemi nyereseget, tovabba a munka teljesitéseben kozvetetten resztvevok
dijazasat az AFA- nélkili bevetel szazalékaban kell megallapitani.

(5) A szerzbdéses munkak bevételének terhére kell elszamolni a targyi eszk6zok hasznalataért
téritend6 Osszeget (értékcsokkenés) is. Mértékét a munka jellegétdl fuggben a fentiekben emlitett
vetitési alap szazalékaban célszer(i meghatarozni.

(6) A munka befejezését kovetden a felmerllt kiadasokrdl elszamolast (utokalkulaciot) kell késziteni,
amely a kiadasok szambavételén kiviil a munka eredményességét is mutatja.

Nem nyereségszerzés céljabol végzett tevékenységek
15.§

(1) A szabad kapacitdsok kihasznalasara iranyuld, nem nyereségszerzés céljabdl végzett
tevékenységek korébe az alabbi szolgaltatok tartoznak:
a) gyorsmasolasi és egyéb konyvtari tevékenység,
b) a kollégiumi szabad féréhelyek hasznositésa,
egyetemi gépjarmuvek hasznositasa,
helyiségek, sportlétesitmények eseti bérbeadésa,
gépek, berendezések bérbeadasa.

o O
~_—— — —

D



vy

évenként kell kialakitani az egységre jutd dijtételeket (pl. a kollégiumban egy féréhelyre, kényvtari
masolasnal 1 db A/4 oldalra, gépjarmiiveknél az 1 km-re jutd onkoltséget).

(2) A d), e) pont alatt felsorolt tevékenységeknél esetenként egyedi kalkulaciot kell késziteni (pl. egy
dréra, egy napra vetitve a kiadasokat).

(3) A kozvetlenll nem mérhetd — a kozvetlen koltségekbe nem tartozo - altalanos kiadasok dsszeget,
valamint a targyi eszkozok igénybevételéért téritendd Osszeget az AFA-val, csokkentett varhato
anyagmentes bevétel szazalékaban kell meghatarozni.

(4) Az (1) pontban felsorolt szolgaltatasokkal kapcsolatban tgyviteli feladatokat, a vetitési alapok
szazalékos mértékét, az egyes tevékenységek elszamolasi rendjét részletesen rogzitd BMF
Alaptevékenységen kivili tevékenységek szabalyzata tartalmazza (SZMR 17. figgelék).

Koltségtéritéses oktatas
16. §

(1) A tavoktatas rendszer(i oktatas korében az é&llamilag nem finanszirozott, koltségtéritéses
szolgaltatasként végzett tevékenységek az alabbiak:
a) akkreditalt képzések
e tavoktatas rendszer( alapképzés,
e tavoktatas rendszer( szakiranyu tovabbképzés,
o fels6fokl szakképzeés,
b) egyéb tanfolyami képzés.

(2) A koltségtéritéses képzésben — ezen bellil a tavoktatasi formaban — tanulmanyokat folytaté hallgatok
altal fizetend6 dijak dsszegének meghatarozasahoz a BMF Hallgatok részére nyujthaté és az altaluk
fizetendd dijak és téritések szabalyzat (Hallgatoi kovetelmény rendszer 7. fliggelék) ad kiindulasi alapot.

(3) A koltségtéritéses oktatasi tevékenység bevételének (részvételi dijaknak) fedeznie kell az e
tevékenyseggel kapcsolatban felmertlt valamennyi kiadast, beleértve a kincstari vagyon hasznalataért
jaro téritést is. A részvételi dij megallapitasanak alapja az dnkoltségszamitas (eldkalkulacio), amely az
oktatas teljes kiadasainak egy fére jutd Gsszegét mutatja. Az elékalkulaciot minden képzési forma
meginditasa el6tt el kell késziteni. Az elékalkulacidnak a kozvetlen kiadasok elsédleges megjelenitésén
tul tartalmaznia kell a képzés tovabbi kdzvetett kiadasait is. A kdzvetett kiadasok, koztiik az egyetemi
altalanos kiadasok, eszkozhasznalati dijak mértékét a befizetési kotelezettségekkel csokkentett varhato
bevétel szazalékaban kell meghatarozni.

(4) Az egyes képzési formak befejezése utan, azok eredményességének megallapitasa érdekében a
tényleges dnkoltséget kimutatd utdkalkulaciot kell késziteni.

Alapfeladatokat segit6 tevékenységek
17.§

(1) Ezen tevékenységek kozé tartoznak az igénylés, palyazat utjan elnyert pénzosszegek, melyek
nagysagat elézetesen megkotott szerz6dések, megallapodasok rogzitik.



(2) Legtdbb esetben a szerz6dés mellékletét képezi a vallalt feladatok ellatasara biztositott pénzeszkdz
felhasznalasardl készitett koltségterv is, melyben altalaban meghatarozasra kerll az egyetem altal
felszamithaté rezsi mértéke is. Az igy kapott tdmogatés konkrét feladathoz kapcsolddik, a feladat
ellatasanak utolagos szakmai megitélése és pénzugyi elszamolasa mellett.

(3) Abban az esetben, ha a tamogatast, segélyt folydsitd szervezet nem tételesen hatarozza meg a
felhasznalasi jogcimet, akkor eldkalkulaciot kell késziteni, amelyhez segitséget nyujt az OE
Alaptevékenységen kivlli tevékenységek szabalyzata.

A kiadasok nyilvantartasa, gytijtése
18.§

(1) Az egyes tevékenységekkel kapcsolatos kiadasok (kozvetlen, kozvetett) elszamolasi, nyilvantartasi
rendjét a fOkdnyvi kdnyvelés szabalyait tartalmaz6 szdmlarend (szamlatiikor) irja eld.

(2) A pénzforgalmi kettds konyvvitel rendszerében vezetett nyilvantartdsok biztositjgk az
onkoltségszamitashoz szikséges gazdasagi jellegl adatokat.

Zaro6 rendelkezés
19.§

(1) Az SZMR Onkéltségszamitasi Szabalyzatot az Obudai Egyetem Ideiglenes Szenatusa 2009.
december 21-ei Ulésén megtargyalta, és elfogadta. Jelen 1. verzioszamu szabalyzat 2010. januér 1-jén
|ép hatalyba.

(2) Jelen szabalyzatot az egyetem honlapjan nyilvanossagra kell hozni, hozzaférhetové kell tenni.

Budapest, 2009. december 21.

Prof. Dr. Rudas Imre
rektor



