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PREAMBULUM

Az Obudai Egyetem (réviditve: OE) Szervezeti és M(ikddési Rend Rektori Hivatali kiegészitése az
egyetem Szervezeti és Mikodési Szabalyzataval, annak 1. mellékletét képezb Szervezeti és Miikddési
Renddel egyiitt érvényes.

Altalanos rendelkezések
1.8

(1) Az Obudai Egyetem Rektori Hivatala a Szenatus &ltal jovahagyott Szervezeti és Miikddési Rend
Rektori Hivatali kiegészités alapjan mikddik.

(2) A Rektori Hivatal — az egyetem Szervezeti és Miikddési Rendje 25. §-anak megfeleléen — olyan
egyetemi szint(i, 6nallo funkciondlis szervezeti egység, amely a f6titkar iranyitasaval ellatja az egyetemi
szintl Ugyviteli teendbket, oktatassal és kutatadsszervezéssel, nemzetkédzi egyuttmiikddéssel, marketing
tevékenyseggel osszefliggd igazgatasi feladatokat, segiti az egyetem vezetdinek, testlleteinek,
bizottsagainak munkajat.

A Rektori Hivatal felépitése, vezetése és feladatai
2.8

(1) A Rektori Hivatal feladatait az alabbi, nem 6nall6 szervezeti egységekben latja el:
a) lgazgatasi Osztaly
b) Nemzetkozi Iroda
c) Palyazati és Technol6gia Transzfer Iroda,

(2) A Rektori Hivatal egységei igazgatasi, Ugyviteli és gazdalkodasi munkajuk soran ezen szabalyzatban
meghatérozott munkamegosztas szerint

a) egyuttmikodnek més szervezeti egységekkel, igy kilondsen a kari hivatalokkal, az egyetemi
gazdasagi (gyvitelt végzé, a gazdasagi fbigazgatd felligyelete ala tartozd szervezeti
egysegekkel,

b) részt vesznek egyetemi szabalyzatok készitésében, kérésre segitk a mas szervezeti
egysegekben folyd szabalyzat-készitési tevékenységet annak érdekében, hogy a késziilé
szabalyzatok 6sszhangban legyenek a jogszabalyokkal és az egyetemi szabalyzatokkal,

c) elékészitik és segitik az érintett vezetdk jogszabalyok, egyetemi szabalyzatok alapjan tett
intézkedéseit, figyelemmel kisérik az altaluk kezelt jogi és mas eszkdzok érvényesiiléset,

d) elldtjak az oktatds-, kutatas-, tudomanyszervezessel, hazai és nemzetkézi kapcsolatok
intézésevel, palydzati tevékenységgel Osszefliggd, egyetemi szintre tartoz igazgatasi
szakfeladatokat.

(3) A Rektori Hivatal ellatja

a) a rektor, a rektorhelyettesek, a kancellar, a fétitkar, a belsé ellenérzés, a jogtanacsos ugyvitel-
adminisztracios feladatatt,

b) a kozponti iktatasi, irattarozasi feladatokat, tovabba a kilénbdz0 egyetemi bizottsagok,
testliletek Gigyviteli-adminisztracios feladatatt,

c) az egyetemi nemzetkdzi kapcsolatokkal, kilfoldi kikildetésekkel kapcsolatos Ugyintézdi,
ugyviteli-adminisztracios feladatokat,

d) az egyetem marketing, PR tevékenységét, a kulonbozé protokollaris és reprezentécios
feladatait az allami és az egyetemi Unnepségekkel, rendezvenyszervezéssel kapcsolatos
feladatokat,

e) az egyetem egységes teremgazdalkodasanak biztositasat,



f)
9)

az egyetem humanpolitikai dontéseivel 6sszefiiggd tgyviteli és nyilvantarté feladatokat,
a palyazati tevékenységgel dsszefiiggd feladatokat.

(4) A fétitkar kapcsolatot tartan kiils szervekkel (pl. énkorményzatokkal, a gazdasagi-tarsadalmi élet
szereplbivel). Ennek soran koordindlja az egyetem és a kilsé szervek kozott folyd igazgatasi és
ugyviteli tevékenységet, 6sszehangolja az egyetemi szervezeti egységek ez iranyl munkajat.

(5) Az Igazgatasi Osztaly az osztalyvezetd kdzvetlen iranyitasaval ellatja

a)

az egyetem nemzetkdzi kapcsolatokkal, kulfoldi kiklldetésekkel kapcsolatos gyintézéi,
ugyviteli-adminisztracios feladatokat,

az idegen nyelvi oktatas egyetemi szintli szervezésében valo kdzremiikodest,

az egyetem honlapjanak angol nyelv(i valtozatanak 0sszeallitasat,

az egyetemi szabalyzatok, szabalyozasok folyamatos karbantartdsat, a rektori utasitasok
tervezetének osszedllitasat.

(6) A Nemzetkozi Iroda (NI) a Rektori Hivatalhoz tartozo szervezeti egység, mely az igazgato kozvetlen
iranyitasaval ellatja az alabbi feladatokat

3)

SIS

Iy

annak megvalositasat,

koordinalja az egyetem nemzetkdzi szakmai kdzéletben vald megjelenését,

menedzseli az egyetemi szintli szervezeti tagsagokkal jaré feladatokat,

képviseli az egyetemet kiildnbdz6 nemzetkdzi forumokon,

apolja a kulfoldi egyetemekkel meglévé kapcsolatokat, koordinalja Uj kapcsolatok kialakitasat,
elékésziti az intézményi szintli nemzetkdzi szerzédéseket, eldsegiti az azokban foglaltak
megvalositasat,

elékésziti és koordinélja nemzetkozi delegéciok egyetemi szintii latogatésat,

elékésziti és koordinélja egyetemi szintli delegacioink kilfoldi latogatasat,

szervezi és koordinélja a hatéron tuli oktatést,

segiti az egyetem nemzetkdzi arculatanak kialakitasat,

részt vesz az angol nyelvi tajékoztatd anyagok koncepcionalis és tartalmi el6készitésében, és
kezdeményezi azok tartalmi frissitéseét,

koncepcionélisan és tartalmilag gondozza az egyetem angol nyelvii honlapjat.

(7) A Palyazati és Technoldgia Transzfer Iroda (PTTI) a Rektori Hivatalhoz tartozd szervezeti
egység, mely a rektor altal kinevezett igazgato kozvetlen iranyitasaval ellatja az alabbi feladatokat:

a)
b)
c)
d)
€)

f)

palydzatok figyelése, a palyazatok legfontosabb jellemzéinek nyilvantartasa, adatbazis
kialakitasa;

palyazati projektek koordindlasa, palyazati teamek létrehozasa, palyazati tanacsadas,
teljesitményértékelés, monitoring;

az egyetemi kutatas-nyilvantartasi rendszer létrehozasa és mikodtetése;

a tudas és technoldgia transzfer el6segitése;

a spin-off és start-up vallalkozasok, inkubatorhaz alapitasanak el6készitése;

az innovativ  Otletek  finanszirozdsanak  el0segitése, az egyetem  Altalanos
versenyképességenek fokozésa.

(8) A Rektori Hivatal Irodai szakmai feliigyeletét az alabbi személyek latjék el

a)
b)

Palyazati és Technoldgia Transzfer Irodanél az intézményfejlesztési rektorhelyettes,
a Nemzetkozi Irodanél az altalanos rektorhelyettes,



Zaro6 rendelkezések
3.8

(1) Az Obudai Egyetem Szervezeti és Miikddési Rend Rektori Hivatali kiegészitését a Szenatus 2013.
november 18-ai (ilésén megtargyalta és elfogadta. Jelen 7. verzidszam( szabdlyzat 2013. november
19-én |ép hatalyba.

(2) Ezzel egyidejlileg hatalyat veszti a szabalyzat 2012. december 18-an hatalyba Iépett 6. verzidja.

(3) Az Obudai Egyetem Szervezeti és Mikodési Rend Rektori Hivatali kiegészitését az egyetem
honlapjan nyilvanossagra kell hozni, hozzaférhetévé kell tenni.

Budapest, 2013. november 18.

Prof. Dr. Rudas Imre
rektor



	Általános rendelkezések 1. §
	A Rektori Hivatal felépítése, vezetése és feladatai 2. §
	Záró rendelkezések 3. §

